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Studijní opora stanovuje způsob zabezpečení bezplatného, naturálního a závodního stravování, včetně zabezpečení stravování při zavedení přídělového způsobu hospodaření s potravinami příslušníkům útvarů a zařízení ozbrojených sil České republiky u logistických orgánů všech útvarů a zařízení rezortu MO. Náležitostí potravin při bezplatném a naturálním stravování je množství jednotlivých druhů potravin, které svou energetickou a nutriční hodnotou odpovídá příslušné stravní dávce nebo přídavku potravin. Náležitostí potravin při přídělovém stravování je  množství jednotlivých druhů potravin stanovených stravními dávkami a přídavky. Náležitost stravného tvoří souhrn peněžní hodnoty stravních dávek a přídavků stanovených, na příslušné období (stravné). Je určena výhradně na nákup potravin k přípravě stravy. Stravné nesmí být zatěžováno jinými výdaji (např. částkami na opotřebení nebo na nákup obalového materiálu, náklady na skladování, škody apod.).

1. Stanovení náležitostí naturálního XE "naturální stravování"  a bezplatného stravování XE "bezplatné stravování" 


Naturálním stravováním se rozumí stravování vojáků v záloze povolaných na vojenské cvičení XE "cvičení"  podle ustanovení § 85 zákona č. 220/1999 Sb., o průběhu základní nebo náhradní služby a vojenských cvičení, a ustanovení vyhlášky MO č. 272/1999 Sb., o rozsahu a způsobu poskytování naturálních náležitostí XE "náležitost:naturální"  vojákům v základní nebo náhradní službě a vojákům v záloze povolaným na vojenské cvičení a žáků vojenských středních škol podle ustanovení § 166 zákona č. 221/1999 Sb., o vojácích z povolání, a vyhlášky MO č. 105/2008 Sb. o naturálních a peněžních náležitostech žáků vojenských středních škol.
Bezplatným odběrem stravy XE "bezplatný odběr stravy"  se rozumí stravování vojáků z povolání podle § 90 zákona č. 221/1999 Sb., o vojácích z povolání, ve znění pozdějších předpisů, a vyhlášky MO č. 266/1999 Sb. o způsobu zabezpečování bezplatného stravování, výstrojních a přepravních náležitostí a o zabezpečení ubytování vojáků z povolání.

Podkladem pro stanovení stravních dávek  XE "stravní dávky" byly výživové doporučené dávky formulované pro obyvatelstvo WHO. Každá stravní dávka byla vymezena energetickou a nutriční hodnotou v těchto výživových faktorech: bílkoviny celkem, z toho bílkoviny živočišné, bílkoviny rostlinné, tuky, z toho kyselina linolová, sacharidy, vápník, fosfor, železo, vitaminy A, B1, B2, PP (niacin) a vitamin C.
V případě, že vojáci vykonávají činnost, při níž je energetický výdej vyšší než s jakým počítají jednotlivé stravní dávky, přísluší jím přídavky potravin XE "potraviny:přídavky" . Stravní dávky i přídavky potravin jsou k dosažení požadované energetické a nutriční hodnoty vymezeny energetickou a nutriční hodnotou a pro usnadnění plánování výživy i průměrnou hmotnostní skladbou spotřeby potravin XE "potraviny:spotřeba"  na osobu a den. Průměrná skladba spotřeby potravin slouží rovněž ke stanovení finančního limitu stravného, který je určen k nákupu potravin XE "potraviny:nákup"  pro jednotlivé stravní dávky  XE "stravní dávky" nebo přídavky (nikoliv na krytí osobní a věcné režie spojené s přípravou stravy). Na základě vývoje spotřebitelských cen potravin XE "potraviny:spotřebitelské ceny"  a surovin  XE "suroviny" pro přípravu stravy je upravována výše stravného.
2. Zásady přiznávání proviantních náležitostí

Peněžní hodnotu stravních dávek a přídavků potravin stanovuje náčelník Generálního štábu Armády České republiky na návrh ředitele sekce podpory MO v závislosti na vývoji obchodních cen potravin. V případě zahraniční operace ji stanovuje na návrh zástupce náčelníka Generálního štábu – ředitele Společného operačního centra MO podle konkrétní cenové situace v prostoru nasazení, při zachování principu efektivnosti, hospodárnosti a účelnosti vynaložených nákladů. 

Nárok na stanovené proviantní náležitosti, způsob jejich výdeje z hlediska specifických podmínek útvarů a různých druhů výcviku a zaměstnání vojsk upřesňuje náčelník oddělení proviantní služby odboru týlového zabezpečení Agentury logistiky, při dodržení zásad stanovených předpisem pro bezplatné a naturální stravování. Omezení a usměrnění konzumace vybraných druhů potravin s přihlédnutím k hygieně a potřebám výživy vojsk, nutnosti obměny bojové dávky potravin a podobně, je oprávněn stanovit náčelník oddělení proviantní služby odboru týlového zabezpečení Agentury logistiky. Proviantní náležitosti se vyúčtují podle ustanovení přílohy 1  Prov – 1-5 a příslušných právních norem. 

Za správné přiznání proviantních náležitostí odpovídá velitel útvaru. Na návrh zaměstnance pověřeného řízením stravování útvaru vždy na počátku kalendářního roku stanoví ve svém rozkaze, podle které stravní dávky, popř. přídavku potravin, má být u útvaru strava připravována a v průběhu roku v něm zveřejňuje veškeré proviantní náležitosti, na něž vznikl nebo zanikl nárok. U přídavků musí být z rozkazu vždy patrno, na jakou dobu a pro které osoby byl jejich výdej povolen.

Zaměstnanec pověřený řízením stravování útvaru je povinen dbát na správné přiznávání a využívání proviantních náležitostí a předkládat veliteli útvaru příspěvky do jeho rozkazu v předmětné oblasti. Je povinen hlásit veliteli útvaru zjištěné nesprávnosti týkající se proviantních náležitostí.

Náklady na bezplatné a naturální stravování jsou hrazeny z rozpočtových položek podle platné rozpočtové skladby MO. Škody vzniklé neoprávněným přiznáním proviantních náležitostí se řeší podle vnitřního předpisu.
) 

Omezení a usměrnění konzumace vybraných druhů potravin s přihlédnutím k hygieně a potřebám výživy vojsk, nutnosti obměny bojové dávky potravin a podobně, je oprávněn stanovit náčelník oddělení proviantní služby odboru týlového zabezpečení Agentury logistiky.

3. Výdej proviantních náležitostí

Náležitost potravin se vydává zásadně ve formě teplé stravy a výjimečně ve formě studené stravy. Teplá strava se připravuje společně ve vlastním stravovacím zařízení nebo s využitím proviantní techniky, popřípadě skupinově nebo individuálně s využitím proviantní výstroje. 

Pokud se v jednom vlastním stravovacím zařízení stravují vojáci, kteří mají nárok na náležitosti podle různých stravních dávek, připravuje se pro ně strava podle nižší stravní dávky a rozdíl náležitosti oproti vyšší stravní dávce se vydává zpravidla denně odděleně ve formě přesnídávek, svačin, předkrmů nebo doplňků ke stravě. Pokud náleží stejná stravní dávka a stejné přídavky všem vojákům stravujícím se v jednom vlastním stravovacím zařízení, lze hlavní jídlo připravovat v hodnotě celé náležitosti potravin.

V těch případech, kdy nelze zabezpečit přípravu teplé stravy, nebo je to nehospodárné, může být strava zajištěna smluvně. Smluvně zajištěná strava musí odpovídat energetické a výživové hodnotě stravy náležející podle příslušné stravní dávky, popř. přídavku potravin.

V případě, kdy nelze poskytnout vojákům teplou stravu, náleží jim studená strava nebo náhrada v penězích. Studená strava se vydává vojákům v těch případech, kdy jim není možno poskytnout teplou stravu, jako náhrada:

a) za nedodaná jednotlivá denní jídla, jestliže plní úkoly, které jim neumožňují odběr teplé stravy;

b) za nedodanou celodenní teplou stravu, pokud to charakter plněných služebních úkolů nedovoluje (např. ve vojenském výcvikovém prostoru, při cvičení);

c) vyžaduje-li to nutnost konzumace bojových dávek potravin z důvodu ukončení doby konzumace.

Celodenní studenou stravu lze vydávat opakovaně v několika dnech po sobě, pokud je poskytována ve formě zchlazeného, zmrazeného nebo konzervovaného jídla s možností jeho ohřevu nebo i v jiné formě potravin určených k přímé spotřebě, než je teplé jídlo. Výdej zchlazených nebo zmrazených pokrmů provádět jen v případě, že jsou vytvořeny podmínky (chladící a mrazící zařízení) pro dodržení studeného řetězce u potravin, které to vyžadují a konzument je dostatečně poučen.

Studená strava se poskytuje v hodnotě přiznaných proviantních náležitostí. Pokud je studená strava vydávaná formou bojových dávek potravin, je jejich hodnota započítána jako výše přiznané stravní dávky. Ke studené stravě a bojovým dávkám potravin náleží při jejich konzumaci odpovídající množství chleba, popř. nápoje, ovoce, zeleniny a přísad potřebných k její úpravě. Peněžní hodnota těchto potravin se poskytuje v hodnotě přiznaných přídavků potravin.

4. Bezplatné a naturálního stravování, naturální stravní hospodaření

Osobě, která má zabezpečeno bezplatné nebo naturální stravování, se náhrada v penězích za jídla, která byla připravena a vydána v její služební době, případně v bezprostřední návaznosti na ní, pokud byla přítomna v místě obvyklého výkonu služby, neposkytuje. 

Přípravu a výdej stravy tam, kde se převážně stravují osoby, které mají zabezpečeno bezplatné, resp. naturální stravování, je nutné plánovat tak, aby ve služební době, případně v bezprostřední návaznosti na ní, byla připravována minimálně dvě hlavní jídla. 

Naturální stravní hospodaření je systém hospodaření s potravinami k přípravě stravy v rámci stanovených proviantních náležitostí. Podle zásad naturálního stravního hospodaření se organizuje stravování u útvarů na základě rozhodnutí MO při zavedení přídělového způsobu hospodaření s potravinami. Vedení účtu a zásady hospodaření jsou uvedeny v příloze 2 Prov – 1-5  . 

Náležitost krmiva se vydává naturálně. Pouze výjimečně při odvelení služebních zvířat, kdy není možné nebo vhodné krmivo služebním zvířatům vydat, lze chovateli proplatit náhradu na nákup krmiva v penězích. O konkrétním složení krmné dávky rozhodují příslušné orgány veterinární služby. Peněžní náklady na krmné dávky jsou omezeny stanovenou peněžní náležitostí. Tento limit je maximální a nemusí být vyčerpán. Převádí se z měsíce na měsíc v rámci jednoho kalendářního roku. Způsob vyúčtování náležitosti a spotřeby krmiva se provádí v souladu s ustanovením přílohy 1 Prov – 1-5.

5. Proviantní náležitosti při přídělovém stravování

Základními stravními dávkami (tab. 1) při přídělovém stravování jsou: 

a) stravní dávka V pro příslušníky ozbrojených sil, pokud jim nenáleží jiná stravní dávka; 
b) stravní dávku L pro výkonné letce;

c) stravní dávka N pro nemocné a raněné příslušníky ozbrojených sil hospitalizované ve vojenských zdravotnických zařízeních;

d) stravní dávka Z pro válečné zajatce.

Základními přídavky potravin (tab. 2) jsou:

e) přídavek potravin 1 – při vyvedení mimo stálou posádku;

f) přídavek potravin 2 – při zasazení do bojové činnosti;

g) přídavek potravin 3 – pro generály, důstojníky, praporčíky a rotmistry na vojenském cvičení a pro vojáky zařazené do funkcí plánovaných pro vojáky z povolání;

h) přídavek potravin 4 – pro výkonné letce;

i) přídavek potravin 5 – pro raněné a nemocné;

j) přídavek potravin 6 – pro válečné zajatce.

Přídavek potravin 1 je určen pro příslušníky ozbrojených sil stravující se podle stravní dávky V při vyvedení a působení útvaru mimo stálou posádku (u útvarů letectva a protivzdušné obrany i při působení v místě stálé dislokace).

Přídavek potravin 2 je určen pro příslušníky ozbrojených sil stravující se podle stravní dávky V při zasazení útvaru do přímé bojové činnosti na základě operační (bojové) dokumentace.

Přídavek potravin 3 je určen pro rotmistry, praporčíky, důstojníky, generály a ostatní vojáky stravující se podle stravní dávky V, kteří vykonávají funkci plánovanou pro rotmistry, praporčíky (důstojníky, generály). Přídavek náleží počínaje nejbližším dnem výdeje přídavku od jmenování rotmistrem, praporčíkem (důstojníkem, generálem) nebo po převzetí příslušné funkce.

Přídavek potravin 4 je určen pro výkonného letce zařazeného do letových osádek letadel.

Přídavek potravin 5 je určen pro raněné a nemocné na všech zdravotnických rolích k zabezpečení zvýšené potřeby nápojů a doplnění vitamínu C. Přídavek přiznává  náčelník zdravotnické role.

Přídavek potravin 6 je určen pro válečné zajatce, kteří vykonávají namáhavou práci. Přiznává se jen na dny, kdy tuto namáhavou práci vykonávají.

Ke každé stravní dávce může být vydáván vždy jen jeden přídavek potravin. Pouze přídavek potravin 3 je možno vydávat spolu s přídavkem potravin 1 nebo 2. Při střetu nároku na přídavky potravin 1 a 2 náleží vždy jen přídavek potravin 2. Ke stravním dávkám se mohou při splnění podmínek nároku vydávat tyto přídavky potravin:

k) ke stravní dávce V přídavky potravin 1, 2 a 3;

l) ke stravní dávce L přídavek potravin 4;

m) ke stravní dávce N přídavek potravin 5;

n) ke stravní dávce Z přídavek potravin 6.

Nárok na přídavky potravin vzniká a zaniká dnem vzniku nebo zániku skutečnosti, pro kterou jsou určeny. Peněžitou náhradu za přídavky potravin je dovoleno vyplácet jen u přídavků potravin 3 a 4, a to ve spojitosti s výplatou náhrady v penězích.

Denní náležitost (zejména chleba a masa) se vydává (spotřebovává k přípravě stravy) denně. Dílčí rozdíly mezi náležitostí a spotřebou některých druhů potravin se vyrovnávají v nejbližších dnech. Spotřeba všech druhů potravin v rámci kalendářního měsíce nesmí překročit jejich náležitost stanovenou příslušnou stravní dávkou a přídavkem potravin.

Tabulka 1
Složení stravních dávek při přídělovém stravování
	Druh potraviny
	Stravní dávka

	
	V
	L
	N
	Z

	
	dávka v gramech

	Maso
	300
	400
	250
	100

	Jedlé tuky a oleje
	80
	80
	80
	20

	Mléko
	-
	300
	300
	-

	Mléčné výrobky
	50
	-
	-
	-

	Smetana (12%)
	-
	30
	30
	-

	Tvaroh
	-
	30
	30
	-

	Sýry
	-
	15
	-
	-

	Vejce
	-
	50
	-
	-

	Chléb
	400
	300
	300
	400

	Běžné pečivo
	-
	300
	300
	-

	Cukr
	80
	80
	80
	20

	Tvrdý příkrm
	150
	150
	150
	150

	Brambory
	500
	500
	500
	500

	Zelenina
	200
	200
	200
	200

	Ovoce 
	100
	200
	200
	-

	Čaj
	1
	1,5
	1,5
	1

	Zrnková káva
	-
	5
	-
	-

	Přísady
	25
	35
	30
	15


Tabulka 2
Složení přídavků potravin při přídělovém stravování
	Druh potraviny
	Přídavek potravin

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	dávka v gramech

	Maso
	50
	50
	50
	-
	-
	100

	Masová konzerva
	-
	50
	-
	-
	-
	-

	Rybí konzerva
	-
	50
	-
	-
	-
	-

	Jedlé tuky a oleje
	-
	-
	-
	-
	-
	10

	Sýr
	-
	50
	-
	50
	-
	-

	Chléb
	200
	200
	-
	-
	-
	200

	Trvanlivé pečivo
	-
	-
	50
	-
	-
	-

	Cukr
	-
	-
	-
	-
	50
	-

	Čokoláda
	-
	-
	-
	15
	-
	-

	Tvrdý příkrm
	-
	-
	-
	-
	-
	20

	Zelenina
	100
	100
	-
	-
	-
	-

	Ovoce
	-
	-
	-
	200
	50
	-

	Přísady
	-
	-
	-
	-
	-
	10

	Čaj
	-
	-
	-
	-
	0,5
	-

	Zrnková káva
	-
	-
	10
	-
	-
	-

	Vitamínový nápoj 

v prášku
	-
	10
	-
	-
	-
	-


6. Zásady hospodaření s proviantními náležitostmi

Denní náležitost masa musí být plánována a vydávána na stravování denně, ostatní druhy potravin v rámci jednoho týdne. Spotřeba všech druhů potravin po záměnách v jednotlivých skupinách nesmí překročit jejich stanovenou náležitost v rámci kalendářního měsíce o více než 2 % z náležitostí skupiny (přepočtené na převoditelný druh potraviny). Neodebrané množství potravin po záměnách propadá bez další náhrady.
Překročení měsíční náležitosti nad přípustné procento se řeší podle ustanovení vnitřního předpisu
 jako škoda. Za škodu se považuje úhrnná peněžní hodnota potravin nad přípustné procento, snížená o hodnotu neodebraných potravin. Cena potravin se stanovuje jako průměr cen převoditelných druhů. Při spotřebě bojových dávek potravin se o jejich počet sníží počet celodenních dávek potravin pro výpočet denní náležitosti.

7. Plánování výživy a vyúčtování spotřeby potravin

Účetní doklady lze zpracovávat v příslušných uživatelských programech PC. Obsah tiskopisů uvedených v příloze předpisu Prov-1-5 je závazný, formu lze upravit podle použitého programu. Základem pro plánování výživy je rozvrh potravin (vzor 2), který se zpracovává podle požadavku a plánované činnosti útvaru zpravidla na 7 dní. Rozvrh potravin schvaluje velitel útvaru. Zakládá se jako součást účtu potravin (vzor 1).

Účet potravin je určen k vedení účetní evidence potravin a obalů a k vyúčtování náležitosti a spotřeby potravin. Vede se na jeden kalendářní měsíc. Účet potravin tvoří:

I. část – deník zásobovaných;

II. část – zásobník potravin;

III. část – výpočet náležitosti, porovnání spotřeby a náležitosti potravin; 

IV. část – rozbor neodebrání a přebrání potravin.

Deník zásobovaných je určen k evidenci počtů zásobovaných. Zapisují se v něm na základě počtů stravovaných uvedených v části II. zúčtovacího—kontrolního listu podle příslušných stravních dávek a přídavků potravin. Součet počtů stravovaných u jednotlivých hospodářských výdejen je veden na jednom zúčtovacím—kontrolním listě. Uzavřený deník zásobovaných je podkladem pro výpočet náležitosti potravin v řádku 38 účtu potravin.

Zásobník potravin je určen pro účetní evidenci potravin a obalů přijatých a vydaných ze skladu potravin útvaru. Příjem potravin se zapisuje na základě účetních dokladů, výdej na podkladě souhrnu zúčtovacího—kontrolního listu nebo rozdělovníku potravin. Výdej jiným útvarům a ztráty se zapisují barevně odlišně. Pro evidenci příjmových a výdejových dokladů se zpracovává seznam dokladů z příslušného dne, který lze zpracovat na jednom z dokladů volnou formou.

V zásobníku se evidují základní druhy potravin uvedené v tabulkách záměn, odděleně se evidují jen ty druhy, které mají dodatečně stanovený záměnný poměr. Záměnný poměr se uvádí pod názvem potraviny. Dodatečně stanovený záměnný poměr určuje Velitelství sil podpory. Spotřeba se kalkuluje takto:

o) v řádku číslo 33 se uvedou jiné výdeje než spotřeba (např. výdaje jiným útvarům a ztráty); 

p) v řádku číslo 34 se uvede stav zásob potravin u všech hospodářských výdejen prvního dne v měsíci;

q) v řádku číslo 35 se uvede stav zásob potravin u všech hospodářských výdejen posledního dne v měsíci;

r) od množství potravin uvedeného ve sloupci V – výdej řádku číslo 32 (celkem) se odečte množství potravin v řádku 33 (jiný výdej), připočte se množství potravin uvedené v řádku 34 (zásoba u hospodářské výdejny první den) a odečte množství potravin v řádku 35 (zásoba u hospodářské výdejny poslední den) a výsledek se uvede do sloupce V – výdej  v řádku 36 (spotřeba).

Spotřeba potravin se porovná s náležitostí takto:

s) druhy spotřebovaných potravin, které mají jiný záměnný poměr, se převedou na základní druhy potravin a zapíší se v řádku číslo 37;

t) náležitost základních druhů potravin se uvede v řádku číslo 38. Počet zásobovaných za měsíc, snížený o počet vydaných bojových dávek potravin se vynásobí náležitostí příslušné stravní dávky;

u) rozdíl mezi řádky číslo 37 a 38 se uvede v řádku číslo 39 nebo v řádku číslo 40; 
v) ve volných sloupcích nebo na samostatných listech se uvede záměna mezi neodebranými a přebranými potravinami podle tabulek záměn (příloha Prov-1-5).
Je-li rozdíl neodebraných a přebraných potravin větší než 2 % měsíční náležitosti je nutné jej zdůvodnit, případně jej řešit podle ustanovení vojenského předpisu
). 
Evidence přísně zúčtovatelných tiskopisů se vede na poslední straně účtu potravin. Evidence stravovacích talonů vydaných jednotkám se vede na obalu sešitu stravovacích talonů, který se přikládá k účtu potravin. Zúčtovací—kontrolní list se vystavuje na potraviny a obaly vydávané pro hospodářskou výdejnu takto:

w) v I. části se vyplní předpokládaný jídelní lístek; 

x) ve II. části velitel hospodářského družstva vyplní počty stravovaných zabezpečovaných hospodářskou výdejnou. Peněžní hodnota stravních dávek a porovnání náležitosti a spotřeby potravin v penězích se neprovádí;
y) ve III. části provádí záznamy účtovatel, kontrolní orgán a pracovník pověřený řízením stravování útvaru;
z) ve IV. části se účtují pouze základní potraviny, odděleně se uvádějí jen ty druhy, které mají jiný záměnný poměr. Další údaje v zúčtovacím—kontrolním listu vyplňuje velitel hospodářského družstva. Sloupce 12 a 13 se nevyplňují.

Pokud se zpracovává rozdělovník potravin, zúčtovací—kontrolní list se vyhotovuje ve dvou výtiscích. První výtisk potvrzený příjemcem je dokladem pro odepsání výdeje ze zásobníku. Pokud zúčtovací—kontrolní list současně plní funkci obsahového listu, zpracovává se ve třech výtiscích. Třetím výtiskem stvrzuje řidič převzetí potravin. Pro účtování se využívají obdobné tiskopisy zúčtovacího—kontrolního listu jako při účtování peněžního stravního hospodaření.

Rozdělovník potravin slouží jako podklad k přípravě potravin pro jednotlivé hospodářské výdejny. Zpracovává se volnou formou. Současně slouží jako souhrn k odpisu výdeje potravin ze zásobníku potravin. Účet potravin a s ním související doklady se zakládají pořadově po jednotlivých měsících podle zásad vnitřního předpisu.
) 
Kontrolní otázky

1. Co se rozumí pod pojmem naturální stravování? 

2. Co se rozumí bezplatným odběrem stravy?

3. Kdo stanovuje peněžní hodnotu stravních dávek a přídavků potravin a v závislosti na čem?

4. Kdo odpovídá za správné přiznání proviantních náležitostí u útvaru?

5. Jaké znáte formy proviantních náležitostí?

6. Čím jsou vymezeny stravní dávky a přídavky potravin?

6)Všeob-P-21 – Řešení škod na majetku státu


� Všeob. P-21


�)	Všeob-P-21 
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