PROVOZNÍ ŘÁD


Při zpracování provozního řádu se doporučuje vycházet z těchto zásad:

zpracuje



-     projektant na zakázku nebo

·    uživatel vlastními silami

termín předložení


       musí být předložen při kolaudaci díla

podklady



-     projektová dokumentace

·   manipulační a provozní pokyny

·   návody k obsluze

hlavní stati



-     pokyny provoz, údržbu a drobné opravy

· povinnosti, odpovědnosti, prohlídky, kontroly

· bezpečnost práce, požární ochrana, ekologie

· mimořádné případy (povodeň, havárie)

Podrobnější členění a orientační obsahy kapitol:

číslo
kapitola


orientační obsah kapitoly

1
obsah a seznam příloh
- tento seznam

· seznam grafických příloh (textových, výkresových)

2
úvodní a schvalovací část
- název zařízení

· místo

· projektant

· investor

· dodavatel

· provozovatel

· zpracovatel provozního řádu

· schvalovací a povolovací doložky

· vodohospodářská rozhodnutí

3
základní technické údaje
- umístění zařízení a jeho částí

· druhy a počty zařízení

· rozměry a kapacity zařízení

· u zdrojů vody údaje o územní hygienické ochrany

· údaje o provozních budovách zdroje

· výkony zdrojů

· výkon čistících a čerpacích zařízení

· údaje o čerpadlech

· údaje o akumulaci vody

· potrubní sítě, uzávěry

· kompresorová stanice

· technologie zacházení s vodou

· popis elektrických zařízení

· systém, kabely, příkony 

· spotřeby elektrické energie

· zemnění

· ochrana před bleskem

· ochrana před elektrokorozí

· měření

· slaboproudá a ovládací zařízení

· dálkové přenosy

· přehled skladovaných hmot 

· přehled o kapacitách skladů 

· skladované ropné látky

· skladované jiné nebezpečné látky

· údaje o kalech a jejich zneškodňování

4
pracovníci, důležité telefony
- počty a kvalifikace osob

· jména osob

· přímí a vyšší nadřízení, jejich funkce a jména

· telefony všech osob na pracovišti a domů včetně adres domů

· telefony na:

· ošetřovnu

· záchranou službu

· policii

· hasiče

· elektrárnu

· vodárnu

· veřejnou kanalizaci

· správce vodního toku

· ČIŽP, referáty ŽP

· servisní organizaci zařízení

5
všeobecná ustanovení

- provozní řád zabezpečuje organizaci, provoz a údržbu

- kde je projektová dokumentace, její opravy a doplňky

- opravy a doplňky provozního řádu

· schválení provozního řádu

· provozní řád musí mít obsluhovatel k dispozici

· povinnosti provozovatele:

· zabezpečení pracovníků

· školení pracovníků

· opravy

· dozor

· ochranné pomůcky

· nářadí

· povinnosti pracovníků provozu a údržby:

· znát zařízení

· používat nezávadné nářadí a ochranné pomůcky

· řídit se provozním řádem

· pokyny pro případ havárie zařízení (havarijní plán)

6
obsluha a údržba

- četnost kontrol zařízení

· co a jak se kontroluje:

· výstražné tabulky

· stěny

· dveře

· oplocení

· větrání

· stava funkce strojů

· stav a funkce chemického hospodářství

· stav a funkce potrubí

· stav a funkce elektrozařízení a jeho sítí

· kontroly těsnosti (lapoly, jímky)

· funkce armatur

· stav šachta a nádrží

· stav lávek a žebříků

· funkce ovládání měřících prvků

· údržba a opravy zařízení, jak se pozná a jak lze chybu opravit

· plán mazání

· zacházení se závadnými látkami

7
provozní deník

- kdo jej vede

· jeho forma (např.vázaný sešit označený pořadovým číslem, číslované stránky)

· co se zapisuje

· povinně datum

· povinně jména

· co bylo zjištěno (závady a jejich popis, naměřené hodnoty, jiná pozorování, způsob odstranění závad atd.)

· podpisy atd.

· kde je uložen

POZOR! Provozovatel musí uschovat provozní deník op dobu alespoň 5 let.

8
provozní schéma

- technologické schéma s legendou a s označením                

                                                              zařízení, s kapacitními údaji

· zařízení, armatury a potrubí musí být ve schématu i 

      v areálu označeny shodnými značkami (v areálu tabulkami)

9
pásma hygienické ochrany
- údaje o PHO, pokud leží podnik v jejich blízkosti, 

   popřípadě na jejich území

10
ochrana před znečištěním
- zdroje možného znečištění, způsoby pasivní a aktivní 

ochrany

· indikační systémy

· opatření při únicích na zpevněné plochy

· zacházení se znečištěnými materiály (nakládání s odpady)

· odpovědnosti

· hlášení

· kontroly a prohlídky

· zápisy

· uložení materiálu a nářadí pro zneškodňování úniku (havarijní soupravy)

11 
dílčí havarijní plán

Týká se jen u těch případů, kdy se zachází s látkami 

škodlivým vodám. Tam, kde se s závadnými látkami zachází ve větším rozsahu musí být tento havarijní plán schválen vodoprávním úřadem

12
povodňová ochrana

Týká se jen pokud daný objekt se nachází v záplavovém 

území. V takovém případě se zde uvede výpis z povodňových plánů daného  územního celku.Dále se zde uvádějí opatření mající vztah k vodohospodářským zařízením např. čističky odpadních vod, sklady nebezpečných látek apod,

13
první pomoc


- kde je lékárnička






- způsob vyrozumění lékařské pomoci

· její obsah

· pokyny pro používání materiálu z lékárničky

· základní informace při poranění či úrazu

· informace o poskytnutí první pomoci 

· umělé dýchání

· srdeční masáž

· krvácení (žilné a tepenné)

· popálení

· opaření

· zlomeniny

· úrazy elektrickým proudem

· jedovaté plyny 

· žíraviny

· způsob hlášení

14
bezpečnost práce

- povinnosti zaměstnavatele

· povinnosti pracovníků

· opatření při vzniku úrazu

· havárie a poruchy technických zařízení

· opatření při nebezpečí požáru a výbuchu

· práce na žebřících, lávkách, na lešení, na roštnicích

· manipulace s břemeny

· zemní práce

· svářečské práce

· práce na strojích všeho druhu

· práce s ručním nářadím 

POZOR! Stroje mohou obsluhovat pouze pracovníci s příslušnou kvalifikací a řádně vyškolení svářeči musí mít státní zkoušku.

Pro práce na elektrozařízení platí zvláštní předpisy.

15
ochranné prostředky

- povinnost zaměstnavatele je zajistit

· povinnost pracovníků je užívat

· kontrola

· vůči čemu se mají pracovníci chránit

· povinnost kontrolujících užívat ochranné prostředky

· ochrana:

· hlavy

· očí

· sluchu

· dýchadel

·  rukou

· nohou

· celotělová

· filtry k maskám

· seznam prostředků, které jsou k dispozici   

16
požární ochrana

- příčiny požárů

-povinnost znát požární pravidla prostředky požární 

 ochrany

· činnost při vzniku požáru

· hlavní zásady prevence a požární ochrany

· zásady o používání hasících přístrojů a jejich popis

· přehled o jejich umístění

· hlášení vzniku požáru

17
pracovní pomůcky

- přehled nástrojů a nářadí

· seznam náhradních dílů

· seznam úklidových prostředků

· přehled dalších materiálů, které má obsluhovatel k dispozici např.

· mazadla

· oleje

· těsnící prostředky

· ucpávkové materiály

· provozní chemikálie

· kde jsou uloženy

· zabezpečení před zcizením

· odpovědnost za úplnost a doplňování

18
provozně technické informace
- veličiny, jednotky a jejich značky

· bezpečnostní barvy

· značení potrubí v provozech

· nebezpečnost a výbušnost v provozu používaných plynů

· láhve na stlačený plyn atd.

19
návody a předpisy

- seznam návodů a předpisů k jednotlivým strojům a 

   zařízením 

20 
režim odběru


- tabulkový přehled odběru či vypouštění vody a odběru 

  energií:

· za rok

· za jednotlivé měsíce

· popřípadě v jednotlivých hodinách

zvláště v případech omezených zdrojů nebo s přihlédnutím k nárazovému zatížení velkými spotřebiči

21
předpisy


- seznam:

· důležitých zákonů

· vyhlášek

· technických norem

· vnitropodnikových předpisů a pokynů

22
další ustanovení doplňující
- dle potřeby provozovatele se uvedou doplňky, 


údaje 



   nezahrnuté v předchozích článcích

23
místa uložení provozního řádu – přehled o počtu kopií provozního řádu a kde jsou 

     uloženy (např. ČOV, čerpací stanice, sklad odpadů 

     apod.)

24
změny odpovědnosti

- týká se změn osob, uvedených v článku 4, včetně změn    

               adres a telefonů


25
závěrečná ustanovení

- změny v provozním řádu

· schvalovací doložky (schvaluje nejvyšší statutární 

orgán mimo případy kdy uvedený dokument schvaluje patřičný vodoprávní úřad) 


- podpisy obsluhovatelů (při předávání zařízení mezi odpovědnými osobami či obsluhovateli musí být předán i provozní řád, zařízení musí být předáno i fyzicky)

1

