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Uvod

V roce 2013 doslo k vyznamnym procesnim zménam fizeni v oblasti nabyvani majetku a
sluzeb, uctovani majetku a jeho evidenci. Jednotlivé logistické procesy musi byt nastaveny
tak, aby se v maximdlni mife ticelove a efektivné vyuZzivaly financni prostiedky vyclenéné pro
oblast logistiky, a tim se zabezpecilo plnéni stanovenych vycvikovych tkola utvari a zatizeni
v rdmci celé ACR. Pro vyuZivani finanénich prostfedki je nezbytné, aby odpovédni
pracovnici logistiky pfi zabezpeceni majetku uméli pfesné identifikovat pozadavky uZivatelt
(jednotek) podle skute€nych potieb pii zachovini vysoké kvality poZadované sluzby nebo

materidlu, v souladu s platnymi zédkony, pfedpisy a internimi nafizenimi.

1. Nabyvani majetku v rezortu Ministerstva obrany a zasady zabezpeceni majetkem

Nabyvanim majetku se rozumi postupy a zplusoby uplatného nebo beziplatného nabyvani
majetku (potfebného pro zajisténi funkci rezortu) do vlastnictvi stitu. Uplatné nabyvani
majetku centrdlnim zplsobem ptedstavuje postup, kdy rezort nabyva stanoveny majetek pro
potteby organizacnich celkl v souladu se schvdlenym centrdlnim pldnem doddvek v rozsahu
zohlediujicim vysi predpoklddané hodnoty vefejné zakazky stanovené v souladu se zdkonem.
Uplatné nabyvanim majetku decentrdlnim zptsobem znamend postup, kdy rezort nabyva
stanoveny majetek pro potieby organizacnich celkli v souladu se schvdlenym decentrdlnim
pldnem doddvek v rozsahu zohlediiujicim predpoklddanou hodnotu vefejné zakdzky
stanovenou v souladu se zakonem pro vefejnou zakazku malého rozsahu.

Pfi vSech zplsobech nabyvani majetku podle tohoto rozkazu je nezbytné dodrzovat tyto
zésady:

a) zasadu efektivity — pouZiti penéZnich prostiedkd tak, aby bylo dosaZeno nejvys$siho
mozného rozsahu, kvality a pifinosu pfi plnéni cile ve srovndni sobjemem prostredkl
vynaloZenych na jeho splnéni;

b) zdsadu hospodérnosti — pouZiti penéznich prostiedkl k zajiSténi stanovenych ¢innosti s co
nejnizZ§im vynaloZenim téchto prostiedkd, a to pti dodrzeni odpovidajici kvality plnénych
¢innosti;

¢) zésadu ucelnosti — pouZiti penéznich prostiedkl tak, aby byla zajiSténa optimalni mira pro
dosaZeni cilu pii plnéni stanovenych ¢innosti;

d) zédsadu potiebnosti — nabyvéani pouze takového majetku a v takovém mnoZstvi, ktery je

nezbytné¢ potiebny k plnéni funkci rezortu anebo v souvislosti s plnénim téchto funkcf;



e) zasadu transparentnosti — zabezpeceni a zdokumentovani vSech postupili, rozhodnuti a
ukonil pfi nabyvani majetku tak, aby v kazdém okamziku procesu nabyvani, a to i zp&tné,
byla moZnost fddného ptrezkoumdni. Kontrola ze strany vefejnosti se uskuteciuje zejména
prostiednictvim zvefejiiovani informaci o pfipravovanych, probihajicich i jiz uskutecnénych
piipadech nabyti majetku;

f) zdsadu rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace — pfistupovani ke vSem uchaze¢lim
v celém procesu nabyvani majetku stejnym zpisobem a zajiSténi a poskytovani stejnych
podminek ainformaci. Tato zdsada vSak nevylucuje opravnéni osoby zadavatele stanovit
piesné podminky tucasti v zaddvacim fizeni tak, aby umoziovaly vybér nejvhodnéjsiho
uchazece, ale zdroven neuzaviraly pfistup jinému uchazeci do fizeni, napf. z divodi, které
nesouviseji s predmétem vefejné zakdzky;

g) zasadu osobni odpovédnosti — definovani odpovédnosti zaméstnancti v procesu nabyvani
majetku. PfisluSny zaméstnanec, ktery ¢ini v téchto klicovych bodech rozhodnuti a tikony,
nese osobni odpovédnost za vécnou spravnost kazdého rozhodnuti a dkont, které osobné
vykond a za jeho soulad s piisluSnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi ptredpisy rezortu;

h) zasadu ziskani nejvhodné&jsi nabidky — zpracovani zaddvaci dokumentace vetejné zakazky
a zaddvacich podminek v souladu se zdkonem a dalSimi piisluSnymi pravnimi ptedpisy,
vnitinimi pfedpisy rezortu a zpisobem vytvafejicim podminky pro obdrZeni nejvhodnéjsi
nabidky;

i) zésadu proporcionality — zohlednéni ceny vefejné zakdzky malého rozsahu ve srovnani

s ndklady na proces jejiho zadani.

2. Evidence u Gtvaru a jednotky

Problematika evidence a G¢tovani majetku u rozpoctového dseku MO je feSena predpisem
Vseob-P-16.
Evidence majetku a zdvazku se ¢leni na:
a) ucetni;
b) dopliikovou;

) operativni.

Uc¢etni evidence
Ucetni evidence je zdkladni (prvotni) evidenci majetku a zavazkd v ucetni jednotce. Vede

se v tétarnach prostiednictvim APV UCR98 v ramci FIS. Ugetni piipady se zaznamenavaji
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do ucetnich knih ucetnimi zdpisy na zdklad¢ ucetnich dokladi formou podvojného zépisu.
Podvojny zapis znamend, Ze kazdy ucetni pfipad se zaznamenavd na dva ucty podle zasad
stanovenych v Postupech tétovani pro tcetni jednotku. Udetni evidence se vede v tétdrnach
ucetni jednotky zandkladovd stfediska, kterd jsou pfi¢lenéna k uctdrndm podle
spadové ptisobnosti. Vstupni udaje do systému ucetnictvi obdrzi uctdrna zejména od

ndkladového stiediska na podkladovych ticetnich zdznamech.

Dopliikova evidence

Dopliikkové evidence je podpturna evidence, ve které vznikaji podkladové ucetni zdznamy
dlouhodobého majetku, zdsob, ostatniho majetku (tj. pohleddvek, cenin apod.) a zdvazkd.
Obsahuje dalsi dopliujici tdaje o hospodéiskych operacich, které nejsou rozhodujici pro
vedeni ucetni evidence, ale jsou ur¢eny zejména pro management jednotlivych stupiii veleni
a fizeni.

Dopliikova evidence dlouhodobého majetku a zdsob se vede v ISL. Za obsahovou
spravnost idaji o majetku v ni obsaZzenych odpovidd kazdy vedouci organiza¢niho celku
rezortu Ministerstva obrany. Za nékladové sttedisko mtize doplitkovou evidenci v ISL vést a
podkladové tucetni zdznamy vystavovat jiné ndkladové stfedisko, do jehoZ majetkové péce
zabezpeCované ndkladové stfedisko nalezi. Na podkladovém ucetnim zdznamu se vzdy uvadi
kryci ¢islo zabezpeCovaného ndkladového strediska. K podkladovym tucetnim zdznamim
piipojuje podpisovy zdznam osoba odpovédnd za ucetni piipad zabezpeCovaného
ndkladového stiediska.

Dopliikkové evidence slouZi pfedev§im k potfebam:
° zasobovani,
e  provozu,
*  UdrZby,
e  oprav,
a déle k vedeni evidence majetku, ktery se uctuje piimo do spotieby, ale fyzicky existuje.
Doplikova evidence majetku poskytuje uceleny piehled o veskerém majetku:

e  pridéleném,

° nakoupeném,

®  vyrobeném.



Operativni evidence

Operativni evidence majetku a zdvazkll je podplirnou evidenci uUcetni a doplitkové
evidence zachycujici skutecnosti, které se v ucetni ani doplikové evidenci neeviduji.
Operativni evidence se d¢€li na operativni evidenci dlouhodobého majetku a zasob a operativni
evidenci ostatntho majetku a zdvazkl. V operativni evidenci dlouhodobého majetku a zdsob
se zachycuje napf. materidl, ktery se pfi pofizeni uctuje piimo do ndkladd, pficemz se

okam?Zité nespotiebovava

3. Nakladani s nepotfebnym majetkem

S nepotiebnym majetkem nakldda feditel Agentury pro nakladdni s nepotfebnym majetkem
po projednani v komisich pro naklddani s movitym a nemovitym majetkem. S majetkem,
ktery je v zahrani¢i, naklddd vedouci piislusného organizaéniho celku rezortu. Reditel
Agentury pro nakldddni s nepotfebnym majetkem stanovuje polozky majetku, se kterymi se
naklddd vyhradné prostfednictvim Agentury pro naklddani s nepotfebnym majetkem. Na tyto
polozky se nevztahuji pravomoci vedoucich zaméstnanct podle piilohy s vyjimkou feditele
Vojenského zpravodajstvi pro majetek vedeny v zakryté Casti evidence.

Nakladani s nepotfebnym majetkem vrezortu planuje feditel Agentury formou
sttednédobého a rocniho planu nakladani s nepotfebnym majetkem. Stfednédoby a rocni plan
nakladéani s nepotfebnym majetkem se zpracovava na zdklad¢ sttednédobého a ro¢niho planu
vyfazovani majetku z uzivani. Ke zpracovani stiednédobého a roc¢niho pldnu nakladani s
nepotfebnym majetkem piedkladaji majetkovi hospodafi fediteli Agentury plany vyfazovani
nejpozdéji do 31. kvétna prislusného roku, ve kterém planovéni probiha. S majetkem, ktery
byl prohldsen za nepotiebny, se nesmi bez souhlasu feditele Agentury manipulovat, zejména
se z n¢j nesmi nic odebirat, demontovat nebo k nému dopliiovat a nesmi se pfemistovat mezi
organiza¢nimi celky a sklady. Za dodrZeni téchto pokynii odpovidaji majetkovi hospodari
a velitelé organizacnich celkdi v rdmci své plsobnosti. Nepotiebny majetek se skladuje do
rozhodnuti o naloZeni s nim ve skladech oddé¢len¢ od ostatniho majetku zfetelné¢ oznacen

ndpisem NEPOTREBNY MAJETEK.

Zaveér
Zvlastnosti a podrobnosti nabyvani a hospodaieni s majetkem, zejména jeho evidenci,

zasobovani, pouzivani a naklddani (vCetné skladovani) z hlediska odbornych c¢innosti



a specifickych vlastnosti jednotlivych druhii majetku (majetkovych uskupeni) upravuji
majetkovi hospodéii se souhlasem odboru spridvy majetku odbornymi pokyny v rozsahu jim
stanovené majetkové plsobnosti. Déle se vyjadiuji k tvorbé a udrzovani zdsob potiebnych
k plynulému a vcasnému zabezpecCeni béZzné spotfeby materidlu u vojsk v mirovém stavu, k
zabezpeceni Zivota a zdravi vojaki, vycviku, provozu ak udrZeni bojové pohotovosti
organizacnich celkll resortu MO a pro pfechod z mirového stavu na stav ohroZeni stitu

a vélecny stav.

Ukoly pro samostatnou praci:
1. Charakterizujte zasady zabezpeceni majetkem
2. Popiste evidenci majetku u utvaru a jednotky

3. Rozeberte nakladani s nepotfebnym majetkem



