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uvoD

ACR pro pInéni ukol(, které pro ni vyplyvaji z legislativy a ukol(, které pini pro
zabezpeceni vycviku svych pfislusnikd v obdobi mirového Zivota, potfebuje material,
ktery je majetkem statu. Hospodafeni s majetkem statu vyZaduje pravidla, ktera jsou
definovana v legislativnich dokumentech a vnitfnich pfedpisech, jejichz hlavnim cilem
je, orientovat a Fidit Cinnost k u€elnému a efektivnimu zachazeni se svéfenym
majetkem. K optimalnimu dosazeni stanoveného cile v oblasti hospodafeni s majetek
jsou stanoveny kontrolni mechanismy, jejichz cilem je monitorovat v pravidelnych
intervalech skute¢ny stav majetku. Je kontrolovan jeho fyzicky stav, uc&elnost
pouzivani, kvalita udrzby a odpovidajici zpusoby skladovani. NejdllezitéjSim
kontrolnich mechanismem v oblasti hospodareni s majetkem je roéni inventarizace

majetku.



Inventarizace patfi mezi hlavni ukoly utvaru. Svym obsahem a rozsahem
zasahuje do pInéni ukolu témér vSech prislusnikd utvaru. Néktefi se ji uastni aktivné
a jsou Cleny nékteré z komisi, které provadi inventarizaci. Ostatni pfislusnici, ktefi
nejsou zafrazeni do komisi, se u€astni na pfipravé majetku k inventarizaci, ktery maji

pfidélany pro pInéni svych funkénich povinnosti a jinych stanovenych ukold.

Vzhledem k rozsahu inventarizace je potfebné ji vénovat nalezitou pozornost.
Jeden z pfedpokladu odpovidajici pfipravy je splnén, jiz tim, Zze inventarizace je
jednim z hlavnich ukoll utvaru na vycvikovy rok. DalSi dulezity prvek v pfipravé je
pfipravné obdobi inventarizace, které zahrnuje vSechny ukoly pro bezproblémové a

plynulé provedeni ro¢ni inventarizace majetku.

Inventarizace majetku MU 3.0 ma vzhledem k vlasthostem PHM urcité
specifické odliSnosti, mezi které muzeme pfedevSim zaradit zpusob zjistovani
skutecného stavu PHM, kde je nutné respektovat pravidla pro urCeni skutecného

objemu kapalin.

Inventarizace majetku neni provadéna jen v ACR, ale probiha také u
soukromych subjektl, jako jsou napfiklad Cerpaci stanice. Zakladem podnikani
v prodeji pohonnych hmot prostfednictvi Cerpaci stanice je mit dokonaly pfehled o
prodavanych vyrobcich a pfedevSim o jejich skladovaném mnoZstvi, coz je také
realizovano v souladu s vedenim podvojného ucetnictvi, kde je sledovan material na
skladé. Ke kontrole zasob je i zde realizovana fyzicka inventura, jejimz cilem je

provéfeni skuteCného stavu zasob.



1 VSeobecné zasady inventarizace

1.1 Zakladni pojmy

Inventarizace

Inventarizaci se rozumi souhrn opatfeni a cinnosti ke zjisténi skute¢ného
stavu vesSkerého majetku a zavazku a ovéreni, zda zjistény skutecny stav odpovida

stavu majetku a zavazku v ucetnictvi a doplrikové (materialové) evidenci.

Inventura
Inventurou se rozumi cast inventarizace. Jedna se o vlastni zjiSténi
skute€ného stavu majetku a zavazkd k urcitému dni. Inventura kon¢i vyhotovenim

inventurniho soupisu.

Inventurni soupis
Inventurnim soupisem se rozumi prikazny ucetni zaznam, do kterého se

zaznamenavaiji kromé jiného skutec¢né zjisténé stavy majetku a zavazkad.

Inventarizacni rozdil
Je rozdil mezi skuteCnym stavem a ucetnim stavem (pfebytek, manko nebo

schodek u penéznich prostfedku), ktery nelze dolozit u€etnim dokladem.

Hmotné odpovédna osoba

Odpovédnou osobou se rozumi obc&ansky zaméstnanec, se kterym byla
uzaviena dohoda o odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k
vyuctovani, a vojak v €inné sluzbé, se kterym byla uzaviena dohoda o hmotné

odpovédnosti.

1.2 Cil inventarizace

Cilem inventarizace je zjistit a zaznamenat:
a) skute¢ny stav majetku a zavazku;

b) skute€ny stav a porovnat jej s uletnim stavem vykazanym v ucetnictvi a

v doplrikové (materialové) evidenci;

c) pfipadné inventarizacni rozdily, pFi€iny jejich vzniku a vypofadat je.



Po zjisténi nedostatka navrhnout zpusob jejich vypofadani.

1.3 Druhy inventarizace

1.3.1 Podle rozsahu

Radna

UskuteCriuje se ke dni sestaveni ucetni zavérky, tj. k 31. prosinci
(nestanovuje-li se v zakoné jinak) u veskerého majetku a zavazkau.

Prabézna

prubézna, ktera se muze konat pouze u zasob, u nichz se uctuje podle druhd,
a dale u dlouhodobého hmotného majetku, jenz vzhledem k funkci, kterou pini u
utvaru, je v soustavném pohybu a nema stalé misto, kam nalezi (napf. Zelezni¢ni
vozy apod.). Termin a urCeni nakladovych stfedisek, které uskuteCnuji pribéznou
inventarizaci, stanovuje spravce majetkového uskupeni v odborném organizacnim

upfesnéni inventarizace v daném ucetnim obdobi. Nakladova strediska, ktera

uskutec€niuji pribéznou inventarizaci, jsou povinna prokazat skute¢ny stav majetku k

rozvahovému dni (tj. 31. prosinci);

Mimoradna

UskuteChuje se zpravidla s omezenym cilem a v omezeném rozsahu (pro
ur€ity druh majetku, pro urcity utvar). Mize ji nafidit pfislusny velitel (nacelnik,
feditel), ktery pfesné vymezi jeji rozsah. Pro tento druh inventarizace plati obdobné

zasady jako pro fadnou inventarizaci.

Zpravidla se uskute€riuje:
a) ke dni vzniku nebo zruSeni nakladového stfediska a jednotky;
b) pfi zméné podfizenosti nakladového stfediska a jednotky;
c) pfi uzavieni dohody o hmotné odpovédnosti, pfi jeji zméné nebo zaniku;

d) u majetku po mimofadné udalosti (zivelni pohroma, vloupani, zpronevéra

apod.);

e) na zvlastni rozkaz.



1.3.2 Podle zpusobu provedeni

Fyzickou

Pfi fyzické inventufe se zjiStuje skuteCny stav majetku, ktery pfislusi rezortu
Ministerstva obrany nebo se v dobé inventarizace u tohoto rezortu nachazi (majetek
nevlastni, zapulj¢eny apod.). Inventarizaéni komise uskute¢ni fyzickou kontrolu
kazdého druhu majetku bez ohledu na stav, ktery vykazuje financni ufad. ZjiStény
skuteCny stav majetku ke dni ukonceni fyzické inventury je inventarizacni komise

povinna zaznamenat do inventurniho soupisu.

O poctu (mnozstvi) a kvalité inventarizovaného majetku se inventarizacni

komise musi pfesvédcit osobné.

Skutecné stavy se pfi fyzické inventufe zjiStuji pfepoctenim, pfevazenim,

ohledanim apod., pfiemz se vychazi z méficich jednotek pouzitych v ucetnictvi.

Fyzické inventury se musi zucastnit osoba odpovédna za inventarizovany
majetek. NemuUze-li se odpovédna osoba fyzické inventury zucastnit, uskuteéni se
tato inventura za ucasti osoby, ktera zna inventarizovany majetek a je urCena v
rozkaze velitele utvaru. Inventury se musi zucastnit dalSi dva Clenové inventarizacni
komise. Pfi inventufe se musi dodrzet zasady komisionalniho vstupu do prostoru

umisténi inventarizovaného majetku a musi se zpracovat zapis, ktery se pfilozi k

dohodé o odpovédnosti. Obsahem zapisu je popis cCinnosti komise ve skladu
dokladovou.

Dokladova inventarizace je vMU 3.0 provadéna jen ve vyjimecnych

pfipadech.

2 Realizace inventarizace PHM

2.1 Pripravné obdobi

Cilem pfipravného obdobi inventarizace je pfipravit inventarizaci po
personalni, administrativni, materialni a technické strance. Pfed zahajenim
pfipravného obdobi vyda velitel nakladového stfediska rozkaz k provedeni

inventarizace, ve kterém minimalné stanovi:

a) obdobi pribéhu inventarizace;



b) den, ke kterému inventarizace zachyti stav majetku, pohledavek a zavazku;
c) druh a zpusob inventarizace;

d) slozeni inventarizaéni komise (je-li tfeba i podkomisi) a ureni osoby

odpovédné za soucinnost s financnim ufadem;
e) plan inventarizace s obsahem a terminy €innosti v jednotlivych obdobich;

f) ustanoveni o omezeni pohybld majetku (v tomto obdobi se uskutecnuji pouze
nezbytné nutné pohyby k zabezpeceni vySSich stupfil pfipravenosti a bézné

¢innosti utvaru, napf. stravovani apod.);

g) terminy a zpusob porovnani evidence s podfizenymi utvary (jednotkami,

sklady apod.).

V pripravném obdobi inventarizace plni nakladové stredisko zejména tyto ukoly:

a) teoretickou pfipravu inventarizaCnich komisi (Skoleni, studium predpisu,
rozkazl, nafizeni, smérnic), seznameni se specifickymi postupy zjistovani
skute¢ného stavu PHM v zavislosti na pfepoctu teploty;

b) kontrolu odstranéni nedostatkl zjiSténych pfi posledni fadné inventarizaci a

kontrolach v pribéhu ucetniho obdobi;

c) kontrolu Uplnosti, spravnosti, srozumitelnosti a prukaznosti evidencnich
dokladl (evidencnich listl, sestav apod.) podle rejstriku eviden¢nich dokladu

i. evidencnich listd technického materialu;

ii. pfehled evidencnich Cisel (nadrzi, vydejnich stojant, Cerpadel, filtrd

apod.)

iii. seznamu pfedmétl v soupraveé-vykazl neuplnosti;
d) kontrolu Uplnosti, spravnosti, srozumitelnosti a prikaznosti ucetnich dokladu

podle stanovené evidence dokladu;



e)

f)

)

h)

)

K)

porovnani Uucetnich stavii majetku vedenych u finanéniho Uradu s doplfikovou
(materialovou) evidenci nakladového strediska — evidencniho a ucetniho
pracoviste;

provereni spravnosti zatfidéni majetku na syntetickych uctech uctovych trid 0

a 1 a ucetnich oprav v pripadé chybného zatridéni;

porovnani doplnkové (materialové) evidence vedené u nakladového strediska
s evidenci vnitfnich jednotek a vyfeSeni pripadnych rozdili mezi témito
evidencemi;

porovnani Udaji o nemovitém majetku v Ucetnictvi a na listu vlastnictvi u

katastralniho uradu;

kontrolu zauctovani a vyfeSeni zjisténych inventarizacnich rozdili (v€etné

Skod a ztrat) zjiSténych za obdobi od minulé inventarizace;

pripravu pomocné dokumentace k inventarizaci (pracovni seSit evidovany na

pracovisti ochrany informaci). Pomocna dokumentace je soucasti vykazové

dokumentace o inventarizaci. Tato dokumentace se zaklada jako celek u

nakladového strediska.

a. pracovni sesit komise [Priloha ¢.2]
b. zapis o méfeni [Priloha ¢.3]

kontrolu pfipravenosti jednotlivych skladl materialu (vytfidéni podle funkénosti
- k pouziti, do opravy, na zruSeni, ulozeni, oznaceni materialu);

kontrolu ovéfeni litrovacich tabulek opravnénym organem (firma provadéjici
odpovidajici metrologicka méfeni s opravnénim tato méfeni provadét) nebo
nadfizenym stupném OTV [Priloha ¢.4]

m) kontrolu vraceni zapujéeného majetku.



2.2 Provadéci obdobi
Je obdobi, kdy se provadi fyzicka inventarizace, zjiStuje skute¢ny stav PHM a

materialu patficiho do MU 3.0.

Inventarizacni komise urCena k provedeni invent. MU 3.0 provadi inventarizaci
majetku, ktery je uveden v inventurnim soupisu, jenz byl vygenerovan z ISL a nalezi
pouze do MU 3.0. Pfedevsim se jedna o majetek, ktery je ve skladech PHM nebo
v zafizenich, ktera plni funkci pfiru€nich skladl (opravny, odlou¢ena pracovisté atd.).
Inventarizaci PHM v technice a ve specialnich zafizenich tato komise neprovadi —
nejsou soucasti MU 3.0. PHM nauctované do techniky a do spec. zaf. jsou soucasti
soupravy vozidla nebo zafizeni a jsou nauctovany do mimoucetni evidence. Jejich

inventarizaci provadi pfedevsim komise pro MU 2.3.

Vznikne-li u nakladového stfediska pochybnost o zauctovani nékterého
hospodarského pfipadu (pfeuctovaci doklad na PHM a technicky material v MU 3.0),
je finanéni Ufad povinen na pozadani do tFi pracovnich dnd poskytnout informaci o

zpusobu zaudtovani tohoto pfipadu.

Pfi inventufe stroju, pfistrojl, zafizeni, dopravnich prostfedkd, inventare,
popfipadé dalSich samostatnych movitych véci nebo souboru movitych véci se
samostatnym technickym uréenim technologického zafizeni (vydejni stojany,
nadrze, €erpadla, filtry, mérice), inventarizacni komise kromé pocetniho stavu také
zZjistuje:

a) oznaceni inventarnimi Cisly;

b) rok vyroby, vyrobni (evidencni) Cislo.

2.2.1 Zjistovani mnozstvi PHM v nadrzich

PHM jsou kapaliny, které podléhaji tepelné roztaznosti v zavislosti na druhu
PHM. Z uvedeného dlivodu je nutné méfit teplotu PHM, kterou maiji v dobé zjistovani
jejich mnozstvi v podzemnich nebo nadzemnich nadrzich. Toto plati pfedevSim pfi
zjisStovani skute¢ného stavu pohonnych hmot (benzin, nafta a petrolej letecky). Oleje
a ostatni provozni kapaliny jsou skladovany v malych obalech, kde prepocet teploty,

vzhledem k malému objemu, nema témér Zadny vyznam.
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Metodicky postup méreni nadrzi:
1. zméfit teplotu pohonnych hmot;

2. kontrola mérné tyCe (pfekontrolovat, zda mérna ty¢ zacina skutecné

nulou);

3. v predpokladaném intervalu urovné vysky hladiny pohonnych hmot v [cm]
oznacit mérnou ty€ kfidou (pohonnymi hmotami nasakla kiida usnadriuje

pfesnéjsi ur€eni namérfené hodnoty);

4. mérnou tyC pomalu spoustét méfici armaturou nadrze a po dosazeni dna

rychle mérnou ty€ vytahnout a odecist ze stupnice namérené hodnoty;

5. naméfené hodnoty se postupné zaznamenavaji do ,Zapisu o méreni“
[Priloha €.3];

6. zjiSténé hodnoty v délkovych mirach pfevést na objemové mnozstvi PH

prostfednictvim litrovacich tabulek;

7. zjisténou teplotu a naméfené mnozstvi prepocCitat s vyuzitim
predepsanych tabulek [Priloha ¢.5] a v souladu se Smérnici [1];

Méreni jednotlivych nadrzi se provadi minimalné tfikrat a mezi jednotlivymi
pokusy je nutné dodrzovat potfebné Casove intervaly pro zklidnéni hladiny v mérné
armatufe nadrze. Minimalni ¢asovy interval by se mél pohybovat kolem 10 minut.
V pfipadé zjisténi zasadnich rozdili po stanovenych tfech méfeni je nezbytné
provést dalSi zjisténi urovné hladiny v nadrzi, které by pfipadnou chybu méfeni

minimalizovalo. Naméfené hodnoty se zaznamenavaji do Zapisu o méfeni.

Mérné tyCe oznacCené kfidou podle bodu €. 4, je nutné po dosazeni dna
nadrze urychlené vyjmout. Takto oznaCena ty¢ ma tendenci nasavat v oznacené
oblasti méfené pohonné hmoty, a tudiz po delSim ¢asovém intervalu by méreni bylo
nepfresne.

U novych cerpacich stanic jsou jiZz instalovany nové moderni systémy
kontinualniho mérfeni (sledovani) hladiny, které umoziuji poskytovat i dalSi
informace. Obecné nabizi:

- pfesné méfeni hladiny a spodni vrstvy vody;
- méreni teploty produktu a pfepocet na 15 °C;
- grafické zobrazeni stavu nadrzi na zaznamovém systému;
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- evidence o zobrazeni stoéeného mnozstvi;
- nastavitelné alarmy a hlidani limitnich stav;

|

Obrazek 1 Systém prepoctu teploty a ovladani technologického zafizeni skladu PHM

Metodicky postup prepoctu objemu PHM v zavislosti na teploté:
Zasoby PH jsou evidovany a uctovany na zakladé prepoctu na ucetni teplotu

+15°C. Piepocet PH na ucetni teplotu se provadi u oballd od objemu 250 litrd vySe.

Pro pfepoCet objemu v zavislosti na teploté je ur€ena teplota 15 °C. K zjisténi
opravné hodnoty je rozdil vychozi naméfené skutecné teploty pohonné hmoty
k 15 °C. Je-li teplota nizSi nez 15 °C, opravné teploty se pfipocitavaji ke skutecné
naméfenému mnozstvi pohonné hmoty. Je-li skuteCna teplota vysSi, opravné
hodnoty se odpocitavaji.

ych PH v zavislosti na teplots |

Pfi méfeni byla naméfena teplota u podzemni nadrze s BA 7°C. 2 E
MéFenim byla Zjigténo mnoZstvi PHM ve wysi 12.200 litrii. Teplotu 7°C je Opravné hodnoty objemu pro benziny
nutné prepocitat na 15°C. Opravnd hodnota, kterou budeme hledat
v tabulkach pledpisu PHM-1-2 v pliloze 9 je 8°C (rozdil mezi 7°C a 15°C). £S

PHi rozditu teploty méfeného mnoZstvi o ... °C (vzhledem k 38°C)

Naméfené mnozstvi si rozdélime na nasledujici hodnoty o { ] ‘
10.000 fitr 88 litrf 82 l1oi2o 3o av] 5o 60 [aolael oo |t0efane|a2e | 130 ] a0
2.000 litr 18 litrl s88l | : } e |
200 litrd 2 litry ge3 |
12.200 litrd 108 litrd AED |
e 1o00| 8| 15| 23] 31| 39| 46| st] 2] 0| | 8| 9] 100] 108

Opravnd hodsaty objeotu pro bensiny

| | {
8000| 9§ lsiﬁﬂ 44| 53| 62 70 79' 881 97| 106 114| 123

doct £ WG 487G

9000| 10} 20| 30| 40| s0{ o) 70] sof 501 99| 109] 119] 129 139
10000 111 22] 33 44| 55| gs| 7] a8l o0 | 10| 12| 132 13| 154
20000 22| 44| 66| s8/110]132] 154 ] 176] 198 | 220] 242 264 256 308

Pouzit tabulky
pro opravné
hodnoty BA
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10.000 fitrd 88 litrd

2.000 litrd 18 litrd

200 litrd 2 litry
[12.200 litri 108 litru)

Opravné hodnoty objemu pro benziny

enébo smadatef
—

Pozadavky na litrovaci tabulky
Mnozstvi PHM v nadrzich je zpravidla méfeno prostfednictvim mérnych tyci,

které maji vyznaceny hodnoty v délkovych mirach (cm).

K jednotlivym nadrzim na PHM jsou zpracovany litrovaci tabulky. Tabulky
slouzi k pfevadéni namérenych hodnot v délkovych mirach na objemové [l]. Litrovaci
tabulky musi byt autorizovany firmou, ktera provadi litrovani nadrzi a musi byt
ovéfeny nadfizenym stupném. Na kaZdou nadrz musi byt samostatna litrovaci

tabulka.

Dojde-li béhem provozu podzemni nebo nadzemni nadrze ke zménam, které
se projevi na pfesnosti udaju litrovaci tabulky, musi pracovnik odpovédnym za oblast
MU 3.0 utvaru zabezpecit komisionelni pfelitrovani nadrze. Prelitrovani nadrzi je
mozné zabezpecit i smluvné formou nakupu této sluzby v civilnim sektoru. V obou
pfipadech je vysledkem nova litrovaci tabulka, ktera se predklada ve dvou vytiscich
na Agenturu logistiky ke schvaleni. Jeden schvaleny vytisk se vraci zpét k utvaru,

druhy vytisk se zaklada v evidenci u Aglog.

2.2.2 Zjistovani mnozstvi PHM v malych obalech
Zavisi na typu obalu, v kterém jsou PHM ukladany nebo dodavany do ACR
a na druhu PHM. Vzhledem k tomu mUzeme rozliSovat nasledujici zpusoby zjistovani

stavu:

a) PHM v typizovanych 200 litrovych sudech a kanystrech méfime pomoci mérné
tyCe, ktera je na jedné strané opatfena mérnou stupnici ur€enou pro sudy a na
strané druhé pro kanystry. Netypizované sudy od dodavatell s vétSim

obsahem je vyuzivana litrovaci tabulka uvedena v priloze €. 4.
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b) Zjistovani mnozstvi PHM v hmotnostnich jednotkach u oball na plasticka
maziva, které se provadi pfevazenim u oball s vétSim obsahem a odhadem u

mensSich obald.

c) Prevedenim objemu v malych jednotkach u drobnych obali v obchodnim
baleni (kusy, kartony) na zakladni objemové jednotky [litry] (brzdova kapalina,

olej WD-4, multifunkéni konzervacni oleje).

d) Prepocitanim kusl technického materialu.

Zjisténé hodnoty PHM se postupné zaznamenavaji do pracovniho seSitu
komise v zavislosti na misté zjisténi (podzemni nadrz, sklad 1, sklad 2 apod.). Toto
Clenéni umoznuje lépe fesit pfipadné chyby (velké rozdily pfi porovnani s evidencni

stavem), kdy je nutné zpétné prekontrolovat (inventarizovat) dany druh PHM.

2.3 Vyhodnocovaci obdobi
V ramci tohoto obdobi jsou vyhodnocovany zjisténé vysledky a je zpracovan
.inventurni soupis®. Konkrétni, pfesné, zavérecné vysledky o zjisténych prebytcich

nebo schodcich se zvefejfiuje v rozkaze vedouciho pracovnika.

Po provedeni fyzické inventury zasob v jednotlivych skladech PHM se provadi
porovnani fyzického stavu se stavem evidencnim. V pfipadé zjisténi, ze fyzicky stav

je niz8i nez evidencni, je nutné pfistoupit k vypoctu pfirozenych ubytkad.
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Prehled a ulozeni majetku zjisSténého pfi inventarizaci
skladu PHM k ................

Hlavai sklad PHM
Druh nadrze |Mistnost | Mistnost| BOX | BOX | BOX | BOX SZ [Skute¢ny| Evid. | Rozdi
PHM 5,7,8,9 4 1 2 3 4 VVM stav stav
BA-95 15 807 100 450 15952] 15968 -16
NM-35 36 899 105 37004] 37057 -53
RUBIA 15W/40 1200 1200 1178 22
OT 10W/30 800 800 778 22

Obrazek 3 Vzor pracovniho seSitu k provedeni inventarizace PHM
Je-li vypoCet v ramci Uubytkl vy3Si nez chybé&jici mnozZstvi zjisténé
inventarizaci, je dovoleno odepsat pouze skuteéné chybégjici mnozstvi. Napf. vypocet
PU benzinu byl vypogitan ve vysi 128 litrQi, je mozné odepsat pouze 16 litr(i. Timto
krokem dojde k vyrovnani skute¢ného a evidenéniho stavu. Na takto vygislené PU se

zpracuje preuctovaci doklad, ktery se zapi$e do evidence (Knihy PHM) viz. p.¢. 7.

Po zaznamenani PU do evidence se kniha podtrhava a posuzuji se skuteéné
inventarizaéni rozdily. V pfipadé nepostaduje-li hodnota vypoétenych PU k pokryti
zaporného rozdilu (skute¢ny stav je nizSi nez stav eviden¢ni) daného druhu pohonné

hmoty, jedna se o schodek, ktery je nutné resit jako Skodu.
V pripadé zjisténi, Ze skuteCné mnozstvi ve skladu PHM je vy3Si nez stav
evidencni, jedna se o prebytky. Zjisténé prebytky se preuctovacim dokladem berou

do pfijmu.

Takto provedenymi ucCetnimi operacemi dojde ke srovnani evidencnich a
skute¢nych stavd vSech skladovanych komodit PHM v Knize PHM a technického

materialu v Evidendénich listech.

Skutecné stavy majetku a zavazku, u kterych se kona fyzicka, popf. dokladova

inventura, se zaznamenaji v inventurnich soupisech podle zasad stanovenych
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v nitfnim predpise. Inventurni soupisy majetku a zavazkd vnitfnich jednotek
zpracovava dil€i inventarizaCni komise na vlastnim upraveném tiskopisu (vzor
stanovuje nakladové stredisko), ktery musi obsahovat pfedepsané nalezitosti. DilCi

inventurni soupisy se finanénimu ufadu nezasilaji.

Inventurni soupis musi minimalné obsahovat tyto obecné nalezitosti:

a) identifikaCni udaje o misté inventury (nazev utvaru, ktery ma charakter
nakladového stfediska; formou poznamky se uvadi, za které utvary, které
nemaji charakter nakladového stfediska, se rovnéz majetek nebo zavazek

inventarizovaly, tj. zabezpecovany utvar);

b) zjisténé skuteCné stavy majetku a zavazkl k okamziku ukonceni inventury a
vesSkeré pfiristky a ubytky majetku zaznamenané od okamziku ukonceni
inventury do konce ucetniho obdobi, ve struktufe identifikanich udaji o
majetku a zavazk( stanovenych v tomto pfedpise pro pfislusnou slozku

majetku a zavazku;

C) podpisové zaznamy osob odpovédnych za zjisténi skute¢nosti podle odst. b) a

podpisovy zaznam osoby odpovédné za inventarizaci;
d) zpuasob zjistovani skuteCnych stav;

e) okamzik zahajeni a okamzik ukonceni fyzické inventury.

III. ZAVER 5 min

Ke splnéni stanovenych ukoll v pribéhu inventarizace MU 3.0 je zakladnim
pilifem odpovédna pfiprava ¢lenld komise, ktera je zamérfena predevsSim na studium
smeérnic a predpist v oblasti zabezpeCeni PHM a specifika, ktera tuto oblast

charakterizuiji.

Radné provedeni inventarizace poskytuje uceleny obraz o stavu majetkového
uskupeni, ktery neni zaméfen pouze na porovnani evidenéniho stavu se skute¢nym,

ale popisuje i oblasti tykajici se hospodareni s majetkem ( odpovidajici manipulaci,
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kvalitu skladovani a udrzby materialu MU 3.0 a technologického zafizeni, jeho
vyuzivani a pfipadnou neupotfebitelnost). Takto ziskané informace pomahaji

odpovédnému funkcionafi za MU 3.0 pfi feSeni nasledujicich rozhodnuti:
1) stanovit cil nasledujici kontrolni €innosti;
2) feSeni pozadavkl na odsun nebo ruseni majetku;
3) stanoveni ukoll pro nasledujici ¢innost skladu;

e Udrzba cilena na material a zafizeni, ktera neodpovidala stanovené

kvalité v dob2 inventarizace;

e skladovani materialu, jeho oznacCeni, baleni, pferovnani, vydej

v souladu s datumek spotieby atd.
4) hodnoceni pfislusnikd skladu;

Radné provedeni inventarizace jednoznaéné podporuje zvy$eni odpovédnosti
pfi hospodafeni se svéfenym majetkem a pomaha Fidicim pracovnikim pfi

hodnoceni skute¢ného stavu.

Kontrolni otazky:

1. Vysvétlete vyznam a cil inventarizace.

2. Charakterizujte zakladni pojmy.

3. Objasnéte zakladni ¢lenéni inventarizace v ACR na obdobi a obsah
jednotlivych obdobi v oblasti inventarizace MU 3.0.

4. Jaké jsou druhy inventarizaci v ACR.

5. Charakterizujte zakladni dokumenty vedené nebo zpracované v prabéhu
inventarizace MU 3.0.

6. Vysvétlete metodicky postup zjistovani skute¢ného stavu PH v nadrzich.

7. Objasnéte postup feseni inventarizacnich rozdild.
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Priloha C. 1



VOJENSKY UTVAR 5896

VYSKOV
Ve Vyskové 18. zaii 2009
Vytisk jediny
Pocet listu: 4
Schvaluji.

pplk. Ing. Jan MACEK

1.

2.

SloZeni

PLAN

PROVEDENI INVENTARIZACE MAJETKU K 31.12.2009

MU 3.0

Cile a ukoly inventarizace materialu:

a) Zjistit skutecné poéty majetku, stav ukladani, udrzby, provadéni obmén a oprav, srovnat
skute¢né mnoZstvi (pocty) s ucetni evidenci.

b) Provérit spravnost a iplnost vedeni evidence majetku.
c) Uvést do souladu skuteéné pocty s evidenci a zvefejnit v RV VAV zjis§téné nesrovnalosti.
d) Zpracovat inventariza¢ni zapisy véetné IS majetku a material zasob MU 3.0.

e) Zpracovat vykazy prebyteéného a neupotiebitelného majetku a navrhnout zpisob jeho
likvidace.

f) Prohloubit vychovu prislu$niki utvaru k ochrané svéieného materialu.
g) ProvéFit platnost a spravnost uzavienych dohod o hmotné odpovédnosti.

Komise uréena v rozkazu velitele ¢islo 102 ze dne 12. zari 2009

vedouci: 0.z. Antonie KREJCI funkce: prac. logistiky
¢len 0.z. Jarmila PAZDEROVA funkce: prac. logistiky
0.z. Petr ECOUR funkce: ved. PrvVL

Casovy plan plnéni tikoli:
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PRIPRAVNE OBDOBI:

Por. Provede Termin Zaznam o
¢islo UKOL-OPATRENI Spolupracuje |provedeni |splnéni
Ucast na pripravé inventarizaénich komisi .
1 1a pripT komise 13.10.
(teoreticka priprava)
Zpracovani a piredloZeni planu ¢innosti komise .
2 v Lax o . vedouci
pri provadéni inventarizace Komi 18.10.
omise
3 Priprava komise - studium roukazu velitele,
ustanoveni predpisi, komise 2910
Prostudovani zapisu z predchazejici
4 |inventarizace materialu vedouci
. 22.10.
komise
Provérit vysledek porovnani evidence materidlu ,
5 vedouci
. 29.10.
komise
Provérit vyfeSeni §kod a ztrat na materialu u
6 |NFS vedoycl 27 10.
komise
7 Provérit likvidaci zapijcek materialu
komise 29.10
Provérit uzavireni dohod o hmotné odpovédnosti ,
8 . . . vedouci
a jejich uloZeni na POI . 27.10.
komise
Kontrola zaevidovani knihy PHM na POI ,
9 vedouci
. 25.10.
komise
Provéfit zruSeni nepotirebného materialu ,
10 vedouci
. 29.10.
komise
11 Provérit odevzdani prebytecného materialu do
skladu komise 29.10.
12 Provérit pripravenost materialu k inventarizaci
u ucetniho celku komise 29.10.
Piipravit tiskopisy ke zpracovani inventurnich
soupisi investicniho majetku a materialovych
13 |7 o . , .
zasob, pomiicky a dokumentaci k provedeni komise 2910

inventarizace
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PROVADECI OBDOBI:

Poi. Provede Termin Ziznam
Cis. UKOL - OPATRENI spolupracuje |provedeni |o splnéni

I”lv'ove’denl fyzické inventarizace majetku u Komise 1111711

1 |ucetniho celku -

2 Fyzicka inventarizace PHM v hlavnim skladu
PHM 7.11.-10.11.
Fyzicka inventarizace PHM ve skladu PHM Komise 11-13.11

3 ,,B“

4 | Kontrola hospodai‘eni s materialem komise 16.11.

5 Provedeni zapisu o vykonané inventarizaci do vedouci 16.11
knihy PHM komise o

6 Zpracovani inventurnich soupisi investi¢niho Komise 17.11.-
majetku po jedn. MT 22.11.

v Zpracovvaql Vylfazu prebyfecneho a Komise 2311,
neupotrebitelného materialu

(v oy Caxor 2 vedouci kazdé Po od
8 | Hlaseni o pribéhu provadéni RI komise 411
VYHODNOCOVACI OBDOBI:

Vyrovnani evidence se skuteénymi pocty vedouci inv.

1 . . 23.11.
materialu kom.+mat.naé¢

R RN ;0 o vedouci inv.

2 | Vypocet prirozenych ubytki PHM Kom.+mat.n4& 23.11.

3 Zpracovani Qre:l.lvlevdu’ o p.octu a vysi ON, vedouci 23.11.
nesrovnalosti zjiSténych inventurou
Zpracovani inventurnich zapisi po - )

4 jednotlivjch MU komise 27.11.-30.11.
Odevzdani zapisi po jednotlivych MU vedouci

5 . . . . - do 27.11.
vedoucim hlavnich komisi komise
ZPracm:a.nl podklfldu pro zverejnéni vedouci ON,

6 |vysledkii inventarizace, ustanoveni komise NOL 30.11.
pro ieSeni nesrovnalosti v RV VAV

7 ResSeni nedostatki zjiSténych inventarizaci - komise ON 112,
kontrola

8 Kontrola zapsani nesrovnalosti do knihy vedouci 112
nesrovnalosti a odstranéni nedostatki komise ON T
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Priloha ¢. 2

Mozny vzor podkladové tabulky pro zjistovani skutecného stavu PHM

Prehled a ulozeni majetku zjisténého pfi inventarizaci
skladu PHM k ................

Hlavai sklad PHM

Druh nadrze | Mistnost | Mistnost| BOX | BOX | BOX | BOX | SZ [Skute¢ny| Evid. | Rozdil

PHM 5789 | 4 1 2 3 4 | VW | stav | stav
BA-95 15 807 100 45| 15952 15968]  -16
NM-35 36 899 105] 37004| 37057  -53
PL-34 200 2000 205 -5
MS-8p 400 400/ 390 10
OA-M2T 36 36 35 1
RUBIA 1200 12000 1178 2
LA20W50 800 800] 778 22
OT 10W/30 25 400 5 47 -2

Zpet
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Priloha ¢. 3

ZAPIS O MERENI
komise provedla méreni v nadrzich a zjistila

Druh Fazaam méfeni vnadrz| Opravna | celkem
Cislo pocCet| C€as | cm litrQ C | hodnota litrtd  |poznamka
nadrze méfenil h, min v litrech
50| 1 10:30] 23| 15678 +37,+18,+5
¢c.1BA-95| 2 10:43| 25| 15973| 7 60 15 852
3 10:52| 24| 15724
50 1 10:35| 78| 36 870 +22,+3,+1
C.2NM-35| 2 10:45| 78| 36870 7 29 36 899
3 10:54| 78| 36 870
50| 1 10:40| 123
C.3 NM-35| 2 10:48| 123 8
3 10:57| 123
50| 1 10:42| 48
¢.4 NM-35| 2 10:50( 48 8
3 11:00] 48
1 1
C.5 RXT 2
3
1 1
C6URSA| 2
3

1. ¢élen komise

vedouci komise

2. ¢len komise

v

Zpet

Zpét — metodicky postup méreni nadrzi
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Priloha ¢. 4

VOJENSKE ZARIZENT 3818
STARA BOLESLAV

Schvaluji:

Nacelnik oddéleni MU 3.0
koynik Ing. Julidn KLOC

pplh, S
LITROVACI TABULKA
nevratného sudu na 200 litri (o0 57 cm, vyska 85 cm)
s uzavérem umisténym na viku
vyska (cm) objem (1) vyska (cm) objem (I) vyska (cm) objem (1)

1 2,6 30 76,5 59 150,5
2 5,1 31 79 60 153
3 7574 32 81,6 61 155.,6
4 10,2 33 84,1 62 158,1
5 12.8 34 86,7 63 160,7
6 15.3 35 89,3 64 163.2
7 17.9 36 91.8 65 165.8
8 20,4 37 94,4 66 168.3
9 23 38 96.9 67 170,9
10 25,5 39 99,5 68 173.4
11 28 40 102 69 176
12 30,6 41 104,6 70 178.5
13 33,2 42 107,1 741 181
14 35,7 43 109.,7 72 183.6
15 38.3 44 112,2 73 186,2
16 40,8 45 114.8 74 188.7
17 43,4 46 117,3 75 191,3
18 459 47 119,9 76 193,8
19 48.5 48 1224 77 196.4
20 51 49 125 78 199
21 53,6 50 127.5 79 201,5
22 56,1 51 130 80 204
23 58,7 52 132,6 81 206,6
24 61,2 53 135,2 82 209.1
25 63,8 54 1377 83 2117
26 66,3 55 140,3 84 2142
27 68,9 56 142.8 85 217
28 71.4 57 1454
29 74 58 147.9
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Priloha ¢. 5

Opravné hodnoty objemu pro benzin automobilovy
w > Rozdil teploty méreného mnoZstvi o ... °C (vzhledem K uéetni teploté + 15 °C)
5z rl2[3[ae]s]e 778l ]11°]1220]13]14]15°] 16
> )3 %
S:g
Z EE
50 - - - - - - - - 1 1 1 1 1 1 1 1
100 - - - - 1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2
200 - - 1 1 1 1 2 2 2 2 2 3 3 3 3 4
300 - 1 1 1 2 2 2 3 3 3 3 4 4 5 5 5
400 - 1 1 2 2 3 3 4 4 4 5 5 6 6 7 7
500 1 1 2 2 3 3 4 4 5 6 6 7 7 8 8 9
600 1 1 2 3 3 4 5 5 6 7 7 8 9 9 10 11
7001 1 2 2 3 4 5 5 6 7 8 9 9 10 11 12 12
800 1 2 3 4 4 5 6 7 8 9 10 11 11 12 13 14
900 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
1000 1 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 17 18
2000 2 4 7 9 11 13 15 18 20 22 24 26 29 31 33 35
3000 3 7 10 | 13 | 17 | 20 | 23 | 26 | 30 33 36 40 43 46 50 53
4000 4 9 13 18 22 26 31 35 40 44 48 53 57 62 66 70
5000 6 11 17 22 28 33 39 44 50 55 61 66 72 77 83 88
6000| 7 13 20 | 26 | 33 | 40 | 46 | 53 | 59 66 73 79 86 92 99 106
7000]| 8 15 23 1 31| 39 | 46 | 54 | 62 | 69 77 85 92 100 108 116 123
8000 9 18 26 | 35 | 44 | 53 | 62 | 70 | 79 88 97 106 114 123 132 141
9000| 10 20 30 | 40 | 50 [ 60 [ 70 | 80 | 90 99 109 119 129 139 149 158
10000 | 11 22 33 44 55 66 77 88 99 110 121 132 143 154 165 176
20000 | 22 44 66 | 88 [ 110 | 132 | 154 | 176 | 198 | 220 242 264 | 286 308 | 330 | 352
30000 | 33 66 99 | 132 | 165 | 198 [ 231 | 264 | 297 | 330 | 363 396 | 429 | 462 | 495 528
40000 | 44 88 | 132 | 176 | 220 | 264 | 308 | 352 | 396 | 440 484 528 572 616 660 704
50000 55 | 110 | 165 | 220 | 275 | 330 | 385 | 440 | 495 | 550 605 660 | 715 770 | 825 880
60000 66 | 132 | 198 | 264 | 330 | 396 | 462 | 528 | 594 | 660 726 792 858 924 990 | 1056
70000 77 | 154 | 231 | 308 | 385 | 462 | 539 | 616 | 693 | 770 847 924 | 1001 | 1078 | 1155 | 1232
80000 | 88 | 176 | 264 | 352 | 440 | 528 | 616 | 704 | 792 | 880 968 | 1056 | 1144 | 1232 | 1320 | 1408
90000 99 | 198 | 297 | 396 | 495 | 594 | 693 | 792 | 891 | 990 | 1089 | 1188 | 1287 | 1386 | 1485 | 1584
100000 | 110 | 220 | 330 | 440 | 550 | 660 [ 770 | 880 | 990 | 1100 | 1210 | 1320 | 1430 | 1540 | 1650 | 1760

Zpét
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Pfiloha C. 6

(kryct razitko utvaru) Vytisk jediny
Cj. (uvést ze samostatného sbérace) Pocet listu:
Neutajované ptilohy:

ZAPIS
o inventarizaci (kontrole mnozstvi zasob) PHM ke dni .........ccvveeeeee.. 20 ..
f’ = [
g = s I =)
o £ = b~ o m
g 2 = 3| & g
g ; < S < o g = o =
' . =S k= 5 g £ ¥ 8 =
o= - =] 0
oy a 5 3 3z 2 e | 28| 2 z
Misto ulozeni I ° 2 S 5 S 29 S 3 + .
N N g o B=P o1 n N = @ = =
/ a a) =R g IS g s g g =] = =
KCM Druh majetku = & = E z & 20 3 O~ = O 2 2 Poznamka
0153050210261 | BA-95N 12 548 3100 | 100 1574815760 220 | 15980 12 | Schodek je v normé
pfirozenych tbytka
0154020220268 | NM-54 38 162 5230 | 200 60 ([43652|43650| 1105 | 44755 2
0155250320269 | OM-15W/40 960 20 20 166 | 1166 | 1166 13 1179
0155450330266 | OT-20W/50 1167 60 339 | 1566 | 1566 20 1586
Neutajované piilohy : sestava MU 3.0 z EUP — 3 listy
zapis o méfeni PNDZ, NN, cisternovych prostiedkt — 2 listy
zapis o odkaleni — 1 list
vypocet pfirozenych ubytka (pfi zjisténi rozdila)
Poznamka: ? Vydané PHM od staZeni VVM do doby provedeni fyzické inventarizace (kontroly mnoZstvi zasob)
Vo dne ...
predseda komise ¢len komise ¢len komise
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