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Predpisy UO k psani zavérecnych praci

e Studijni a zkuSebni fad Univerzity obrany v Brn¢
e Opatieni rektorky ¢. 12/2023 Zavére¢né prace
e Opatieni DFVL ¢. 1/2023 Zavérec¢ne prace




Obsah a struktura bakalarske prace

Hlavni Casti prace:

e Uvodni Cast;

e hlavni textova Cast;
e piilohy.




/
Uvodni &ast

e Titulni list — viz Sablona zavérecné prace neobsahujici UNI
» Studiyni program: Bezpecnost a obrana
» Studiyni obor/specializace: —
e Zadani zavérecn¢ prace:
» TiSténa verze — do kazd¢ vlozen original zadani
> Elektronicka verze — sken zadani pies celou stranu
e Pod¢kovani — rodin€ za podporu pi1 studiu, vedoucimu
prace, konzultantim atd., zpracovani je dobrovolné

e Cestne prohlaSeni — o samostatném zpracovani bakalarske
prace a uvedeni vSech zdroju literatury

-




e

e Abstrakt a klicova slova — stru¢na charakteristika
bakalarské prace, poskytuje informace o problému,
zpusobu feSeni a dosazenych vysledcich prace.

- uvadi se v ¢eském a anglickém jazyce
- rozsah: 1 normostrana A4
- klicova slova: 5-10, v ¢eském I anglickém jazyce

e Obsah — sklada se z nazva hlavnich Kkapitol, oddilq,

pododdilu, priloh vCetné€ Cisel stran

- rozsah: 1 normostrana A4

- Cislovani max. tfi trovné, napr. 1.3.5 (za posledni
Cislici se nedéla teCka)

Priklad:

1 Hlavni kapitola

1.3 Oddil

1.3.1 Pododdil
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e Seznam zkratek a znacek — vyskytuji-li se
- uvadi vSechny pouzité zkratky v praci
- sefazen podle abecedy
- Vv textu musi byt kazda zkratka pired prvnim pouzitim
rozepsana
e Seznam obrazku — vyskytuji-li se
- zpracovava Se pii veétsim rozsahu
e Seznam tabulek — vyskytuji-li se
- zpracovava Se pi1 vétsim rozsahu
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Hlavni textova cast

UVOD

1 TEORETICKA CAST /ANALYZA SOUCASNEHO
STAVU

2 CIL A OMEZENI PRACE

3 POUZITE METODY

4 PRAKTICKA CAST/VYSLEDKY A DISKUZE
ZAVER

VVVVVV

Vasi praci!




/ Hlavni textova cast

Hlavni text s nezbytnymi ilustracemi a tabulkami
- zacina uvodem a kon¢i zavérem;

- text je ¢lenén do kapitol oddili a pododdilg;

- kazda kapitola musi za¢inat na nové stranc.

Uvod — vyjadiuje aktudlnost, vyznamnost a potiebnost feSencho problemu z
hlediska teorie ¢i praxe;

necisluje Se;

rozsah cca 1-3 normostrany A4.

Soucasny stav (teoreticka ¢ast) — prezentace, srovnani teoretickych vychodisek a
pristupt;

Informace o tom kde, kym, jak a pro¢ je dany problém feSen a jaké varianty
doposud existuji;

rozsah cca 1/3 az maximalné %2 prace.

Cil prace — uvedeni cilu prace, zpusob feSeni prace a omezeni prace —
zdtvodnit!

Pouzité metody (zvolené metody zpracovani) — obecné X specialni
charakteristika metod, zejména specialnich

vymezeni mista pouziti metody v praci véetné kratké obecné charakteristiky
rozsah 1-2 strany prace




e

- Vysledky a diskuze (prakticka ¢ast) — stézejni ¢ast
predstavuje vlastni feSeni problému, vysvétleni vysledkli a
vymezeni zaver,;
doporuceni pro teorii a praxi,
nutno prokazat schopnosti samostatné tvurci prace.

- Zavér — obsahuje jasné, struéné a piesné udaje 0 tom, jaky
problém a jak prace fesila a k jakym vysledkiim dospéla;
shrnuti navrhit moznych feseni a zhodnoceni vyuzitelnosti;

necisluje se.
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1 TEORETICKA CAST

Cilem teoretické ¢asti prace je analyza souéasného stavu v oblasti institucionalniho
zabezpeceni environmentalni bezpeénosti. Obsahuje prehled mezinarodnich a narodnich
organizaci a instituci. které se podileji na zajsténi environmentalni bezpe¢nosti. Zaméruje se

na jejich poslani. cile, ukoly. a postaveni v ramei jejich pusobnosti.

1.1 Environmentalni bezpec¢nost

S pojmem bezpeé¢nost pracuje mmnoho autormi. Vymezeni se viak lisi v zavislosti na oblasti
jejich pusobeni. Jedna se o bézné uzivany pojem. ktery je prakticky soucasti vsech
spolec¢enskyvch 1 technickych obomi. Bezpeénost mmizeme rozdélit na diléi oblasti. Podle toho.

jaké hrozby bezpeénost ovliviiuji a kde na ni pusobi [1]. Prace bude zaméfena na oblast

1.3 Organizace a instituce na narodni urovni

V Ceské republice se environmentilni bezpeénosti zabyvaji zejména tustiedni organy statni
spravy. Jsou to jednotliva mimsterstva. ktera vystupwji v rmiznych oblastech pusobeni.
Na zakladé zakomi (zejména zakon ¢. 241/2000 Sb. o hospodaiskych opatienich pro krizové
stavy [36]) jim byly udéleny uréité pravomoci a povinnosti pii zajisténi bezpecnosti v ramei
krizového fizeni. Na narodni trovni. ale dale figurwyi statni 1 nestatni organizace a instituce
zabyvajici se environmentalni bezpeénosti. Jejich tkolem je snizit riziko antropogennich

1 ptirodnich hrozeb, které mohou ovlivnit kvalitu zivotniho prostiedi Ceske republiky.

1.3.1 Ministerstvo zivotniho prostiedi Ceské republiky

Je tstiedni organ statni spravy ve vécech zivotniho prostiedi. Jeho kompetence jsou vymezeny

dle zakona ¢. 2/1969 Sb. o ziizeni ministerstev a jinych ustiednich organt statni spravy Ceské
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e Seznam pouzité literatury — v souladu s 1ISO 690

vSechny dokumenty, na néz je odkazovano Vv hlavni
textové Casti prace JSou uvedeny v seznamu pouzité
literatury;

vyuzivejte Ciselny odkaz a harvardsky systém,
nepouzivejte poznamky pod Carou.




Pr1 tvorb€ seznamu pouzite literatury

vyuzijte CSN ISO 690 nebo webovou
stranku https://www.citacepro.com/.

» CITACE x PARAFRAZE
e Moznost nainstalovani doplinku citacepro pro WORD.

e Studenti UO maji do aplikace citacepro pristup zdarma,
stai registrace pres univerzitni email.



https://www.citacepro.com/

(a1 A
Citovani ¢iselnym odkazem

e Cislem v kulatych nebo hranatych zavorkach se odkazuje v textu na informaéni zdroje
Vv poradi, vV jakém jsou citovany poprvé. Nasledné odkazy urcitého informaéniho zdroje
obdrzi stejné ¢islovani jako prvni. Pokud odkazujeme c¢asti informacéniho zdroje, uvadi se
po Cislicich Cisla stranek.

PRIKLAD: The notion of an invisible college has been explored in the sciences (26). Its
absence among historians is notet by Stieg (13 s. 556). It may be, as Burchard points out,
that they have no assistants, or are reluctant to delegate (27, 28).

Bibliografické citace informacnich zdroji by mély byt uspofddany Vv ciselné tade
v ¢islovaném seznamu. PRIKLAD:

8. BURCHARD, J.E. How humanists use a library. In: C.F.J. OVERHAGE and J.R.
HARMAN, eds. Intrex: Report on a planning conference and information transfer
experiments. Cambridge, Mass.: MIT Press, 3 Sept. 1965, s. 41-87.

13 STIEG, M. F. The information needs. of historians. College and Research Libraries,
1981, 42(6), 549-560.

26 CRANE. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press, 1972.

27. SMITH, C. Problems of information studies in history. In: S. STONE, ed. Humanities
information research. Sheffield: CRUS, 1980, s. 27-30.

28. CHAPMAN, J. Report to the British Library Research and Development Department.
KBirmingham: University School of History, 1981, S1/9/281.
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Citovani harvardskym systeémem

e Jméno tvirce a rok vydani citovaného informaéniho zdroje jsou uvedeny v textu ve form¢ jméno-datum.
Pokud se jméno tvurce vyskytuje pfirozené v textu, nasleduje rok vydani v kulatych zavorkach, pokud ne,
pak jsou jmeno a rok uvedeny v kulatych zavorkach. V odkazech na jednotlivé casti informaéniho zdroje se
umisténi piispévku (napft. Cislo stranky) uvadi po roku vydani v kulatych zavorkach.

e Pokud maji dva nebo vice informacnich zdrojl stejneho tviirce a rok vydani, odliSuji se malymi pismeny
abecedy (a, b, c, atd.), a nasleduji po roce vydani uvedeného v kulatych zavorkach.

PRIKLAD: The notion of an invisible college has been explored in the sciences (Crane 1972). Its absence
among historians is notet by Stieg (1981b, s. 556). It may be, as Burchard (1965) points out, that they have no
assistants, or are reluctant to delegate (Smith 1980; Chapman 1981).

Bibliografické citace informacnich zdroji odkazovanych v textu jsou uspotfadany v seznamu v abecednim poradi
podle pfijmeni autort s rokem vydani a pfipadné s malymi pismeny abecedy, které nasleduji ihned po jméné
autora. PRIKLAD:

BURCHARD, J.E., 1965. How humanists use a library. In: C.F.J. OVERHAGE and J.R. HARMAN, eds. Intrex:
Report on a planning conference and information transfer experiments. Cambridge, Mass.: MIT Press, 3 Sept.
1965, s. 41-87.

CHAPMAN, J., 1981. Report to the British Library Research and Development Department. Birmingham:
University School of History, S1/9/28113.

CRANE, D., 1972. Invisible Colleges. Chicago: University of Chicago Press.

SMITH, C., 1980, Problems of information studies in history. In: S. STONE, ed. Humanities information
research. Sheffield: CRUS, s. 27-30.

STIEG, M. F,, 1981b. The information needs. of historians. College and Research Libraries, 42(6), 549-560.




Prilohy

e prilohy jsou oznacCeny pismeny A, B ..., napf. Priloha A
e kazda priloha zaCina na nove strance

e zavisi na praci




Vyuziti umeéle inteligence

e Metodicka pomitcka prorektora pro vzdélavani a
zalezitostt studentu pro etické vyuzivani umélé
Inteligence pi1 vzdélavani na Univerzité obrany




e
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Z4asady vyuzivani umél¢ inteligence pi1 studiu

r

Zvidavost

 Je Zzadouci, aby se studenti seznamovali s principy

\

fungovani nastroji umg¢lé inteligence a sledovali
vyvoj V této oblasti.

J

Pragmati¢nost

N—
4 )

Sveédomitost a
poctivost

~—
-

» Nastroje umélé inteligence Ize vyuzit ke zpracovani

Je zadouci, aby studenti nastroje ume¢lé inteligence )
vyuzivali zejména pro podporu svého uceni a Kk
rozvoji dovednosti spojenych se studiem.

dat, formulaci odpovédi na rizné otazky a k pomoci
S vypracovanim texti. )

Je Zadouci, aby i pies zjednoduSeni, Které nastroje umele\
inteligence nabizi, studenti dbali na usilovhou praci pfi
studiu a nespoléhali pouze na vystupy z nastroju umélé
inteligence.

Je nezbytné dodrzovat etické zasady a K praci S nastroji
umelé inteligence ptistupovat Kriticky.

Vystupy z té€chto nastroji je nezbytné dikladné kontrolovat

a oveiovat jejich pravdivost a relevanci, protoze mohou byt
zavadéjici, chybné, =zalozené na stereotypech éi/

piedsudcich, anebo diskriminaéni




e
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Z4asady vyuzivani umél¢ inteligence pi1 studiu

4 )

Zodpovédnost

\—

* Je nezbytné mit na paméti, Ze vyuzitim nastrojti
umgéle inteligence uZivatel souhlasi s podminkami
jejich poskytovateli

4 )

Transparentnost

—

 Je nezbytné vyuzivat nastroje umélé inteligence V\
souladu s principy akademické 1 osobni moralni
integrity a platnou legislativou tykajici se
autorskych prav a duSevniho vlastnictvi.

« Pokud vyucujici nebo vedouci zavérecné prace
vyuziti nastroji umélé inteligence v urcitych
pripadech zakazuji, je poticba to respektovat. Za
vSech okolnosti je nezbytné oteviené¢ deklarovat
(citovat) wvyuziti nastrojd umeélé inteligence,
zejména V seminarnich ¢i zavérecnych pracich, a
vyhnout se riziku plagiatorstvi. -

( )

Bezpeclnost

-

 Pii vyuzivani nastroji umélé inteligence je nezbytné
dbat na ochranu osobnich a citlivych tudajt.




Citovani

e Platna norma CSN 1SO 690:2022 Informace a dokumentace
— Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich
zdroji nezahrnuje pravidla pro citovani nastroji umgélé
Inteligence.

e Piirucka vytvorenda Asociaci modernich jazyklti obsahujici
detailni manual, kdy a jak nastroje umélé Inteligence
citovat.

e Pro citovani nastroji ume¢lé inteligence plati stejna pravidla
jako pro citovani jinych zdroji, tedy pii parafrazovani,
citovani nebo pri zahrnuti jakéhokoli obsahu (text, obraz,

data nebo jiny) timto nastrojem vytvofenym do vlastni
prace.




e

Zakladni prvky citace:

e nazev zdroje (popis promptu),

e nazev nastroje umélé inteligence (napi. ChatGPT,
DALL-E, apod.),

* verze nastroje umelé inteligence (datum dané verze),
e nazev spolecnosti, ktera umeélou inteligenci vytvorila,
e datum vytvoreni obsahu,

e URL adresa nastroje umélé inteligence (pripadné
unikatni URL konverzace, je-1i k dispozici).




e

Priklady citovani nastroju umélé¢ inteligence:

e Parafrazovani generovaného textu

e Zadani pro ChatGPT: Popis symboliku zeleného svétla z
romanu Velky Gatsby od F. S. Fitzgeralda.

e Parafrazovani generovan¢ho textu: Zelené¢ svétlo predevSim
symbolizuje ctyfi hlavni véci: optimismus, nedosazitelnost
amerického snu, chamtivost a zavist (,,Popiste symboliku‘), a

pravdépodobné ta nejdilezitéjsi, ktera spojuje vSechna Ctyfi
témata, je chamtivost.
e Uvedeni zdroje: ,,Popis symboliku zeleného svétla z romanu

Velky Gatsby od F. S. Fitzgeralda®“ prompt. ChatGPT, verze z
13. 2., OpenAl, 8. 3. 2023, chat.openai.com/chat.




Citovani generovaného textu

Zadani pro ChatGPT: Ve 200 slovech popis symboliku
zeleného svétla z romanu Velky Gatsby.

Citovani generovaného textu: Kdyz byl ChatGPT pozadan o
popis symboliky zeleného svétla v romanu Velky Gatsby,
poskytl shrnuti 0 optimismu, nedosazitelnosti amerického snu,
chamtivosti a zavisti. Nicméné, kdyz byl dale vyzvan k
uvedeni zdroje, ze kterého toto shrnuti vychazi, uvedl, ze mu
chybi ,schopnost provadét vyzkum nebo citovat zdroje
nezavisle, ale Ze mize ,,poskytnout seznam védeckych zdroja
souvisejicich se symbolikou zeleného svétla v knize Velky
Gatsby* (,,V 200 slovech®).

Uvedeni zdroje: ,,Ve 200 slovech popis symboliku zeleného
svétla z romanu Velky Gatsby.* navazujici prompt K uvedeni
zdroju. ChatGPT, verze z 13. 2., OpenAl, 9. 3. 2023,
chat.openai.com/chat.




Citovani kreativnich textovych praci (napr. vytvoreni
dila)
Citace vytvorené basn¢ 0 Sedmikrasce: ,,Sedmikraska basen

0 sedmikrasce. ChatGPT, verze z 13. 2., OpenAl, 8. 3. 2023,
chat.openai.com/chat.

Pokud prace ndazev nema, lze zaclenit Cast nebo cely prvni
radek textu do popisu prace. Citace bude vypadat nasledovng:

,,Na pobiezi...”“ Shakespearovsky sonet o pohledu na ocean.
ChatGPT, wverze z 13. 2., OpenAl, 8. 3. 2023,
chat.openai.com/chat.

Pokud Ize vygenerovat unikatni vefejnou URL adresu
konverzace s chatbotem (napf. pomoci rozsifeni ShareGPT v
prohlize¢i Chrome nebo jinym zpasobem), je tfeba jI Vv
citacich pouzit misto adresy obecné.
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NejcCastéjsi nedostatky prace

V praci Jsou gramatické chyby (interpunkce, sklofiovani, ¢asovani aj.);
V praci Jsou neopravené chyby (napt. preklepy, déleni slov aj.);

nevhodna uprava textl, obrazki a tabulek (napf. nezarovnany text, typ
pisma, nejednotné okraje, nevhodné zvyrazinovani aj.);

stranky nejsou ¢islované nebo Spatné Cislované;

nevhodné Cislovani kapitol, oddild, obrazka aj.;

obrazky, tabulky, vzorce aj. nejsou ocislovany a oznaceny nazvem;
vazba a oznaceni prace neodpovida predepsanym pozadavkim;

Je pouzita nevhodna, nesrozumitelna formulace textu;

vety Jsou bud’ prilis rozsahlé nebo se naopak pouzivaji jen holé véty;

pouzivaji se hovorové vyrazy, mistni (podnikové, Krajové)
slangové vyrazy;

nespravné pouzivani zkratek, znacek, jednotek, symboli;
prace obsahuje nevysvétlené zkratky;
nejsou jasné zpusoby vypoctu vysledki a udaju.
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Priklady chyb

e NedodrzZeni stylu popisku

Tabulka 3 - Urovné dopadit na Zivoty a zdravi Zdkii a zaméstnanciit vybrané skoly v
souvislosti s detekci prondsené zbrané pri vstupu do budov vybrané skoly

Detekce pronasené zbran¢€ | Urovné dopadi s diirazem

Primeérna troven dopadu

pt1 vstupu do budov na pocet obéti, poptipad¢ | s dirazem na pocet obéti,
vybrané Skoly zranénych ve vybrané popiipadé zranénych ve
Skole vybrané Skoly
zbrai byla detekovana zadna nebo zanedbatelna zanedbatelna
zbran nebyla detekovana sttedné vysoka, vysoka, stiedni
zadné nebo zanedbatelna

Zdroj: vlastni zpracovani
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o Cerpani textu z opakujiciho se zdroje

Podle autora Tomase Apeltauera aspol. [10] je nezbytnym krokem pii1 zajistova
ochrany a piipravenosti mekkého cile predchazeni neboli prevence. Hlavnimi aspekty
jsou odstraseni a detekce pripadného tto¢nika. Metodika — Zaklady ochrany mékkych
[13] cilt tvrdi, Zze s kazdym moznym ohrozenim je nutno pracovat ve tfech fazich.
Co delat pied ohrozenim, aby se pravdépodobnost jeho vyskytu snizila nebo tplné
eliminovala. Jak postupovat béhem probihajiciho ohrozeni. A posledni fazi je, co délat
po skonceni samotného ohrozeni. VySe zminéné faze blize popisuje, jak Metodika, tak
autor Tomas Apeltauer [10] [13]. Prvotni snahou je odstraseni, aby si ptipadny tto¢nik
sviy ¢in rozmyslel a od svého zdméru upustil, protoze samotny utok by byl moc naro¢ny
a komplikovany. Odstrasujicimi prvky v oblasti bezpecnosti jsou: fyzicka ostraha,
mechanické zdbranné systémy, elektronické systémy, které jsou vice popsany nize. Kdyz
odstraseni selze je nutné pripadného uto¢nika, co nejrychleji detekovat a popiipade ho
thned zastavit. Protoze napiiklad utok aktivniho sttelce byva velice rychly, trva ve vétsing
pripadi pouze nékolik minut. A Policie CR (dale jen ,,PCR*) se ¢asto na misto utoku
dostava, az po samotném ukonceni nasilného ¢inu [10]. Posledni faze zahrnuje zmirnéni
dopadu vzniklych utokem napiiklad poskytnuti neodkladné zdravotnické péce zranénym

osobam. A kone¢nym tkolem je, co nejrychleji obnovit ¢innost mekkého cile [13].




e

e Spatny popis metody

Soucasti praktické casti jsou 1 ti1 analyzy stromem udalosti (ETA). Kdy byly
v prvnim logickém grafu popsany mozné vyvoje ttoku aktivniho stielce zvenku, takzvané
cizi osobou nebo rozruSenym rodi¢em, s diurazem na vysledny pocet obéti nebo
zranénych zaka a zaméstnanct vybrané Skoly. Druhym logickym grafem byly popsany
mozné vyvoje utoku aktivniho strelce zevnitt, takzvané zakem nebo zaméstnancem skoly,
opét s dirazem na vysledny pocet obéti nebo zranénych. A tieti logicky graf zobrazuje
vyvo] zam¢éru utoku zdkem vybrané Skoly a mozné typy jeho zabranéni. VSechny logické
grafy se tykaly vCasné detekce, at’ uz v€asné detekce aktivniho strelce zvenku, nebo
detekce pronaSené zbrané do budov nékym z 7zaki nebo zaméstnanct vybrané $koly, nebo
detekce rizikového chovani zaku vybrané skoly. U logickych graftibylo provedeno slovni

hodnoceni dopadt na Zivoty a zdravi zaki a zaméstnanct vybrané Skoly.




e Déleni zdro

Knthy:
SETEK. J. Etické aspekty pro pfiznani vyluhovych nélezitosti, Prace & socidlni politika,

2011, roc.8, ¢. 3. ISSN 0049-0962.

TOMEK, Petr. Zdkon o sluzebnim pomeéru prislusnikii bezpecnostnich sborii: s komentdrem,
pozndamkami a judikaturou. Olomouc: ANAG, 2007-. Pravo (ANAG). ISBN 978-80-7554-
234-2.

WILDEMUTH, Barbara M. a Yan ZHANG. Unstructured Interviews. WILDEMUTH,
Barbara M. Applications of social research methods to questions in information and library

science. Westport, CT: Libraries Unlimited, 2009, 222 - 231. ISBN 978-15-9158-503-9.

ZEMAN. Tomés, Frantifek PAULUS a Kamil BEDNAR. Ochrana obyvatelstva
a integrovany zdchranny systém I. Bmo: Univerzita obrany, 2021. ISBN 978-80-7582-384-7.

Clanky:
CHLADKOVA, Alena, 2011. Jak rozvézat pracovni pomér se starobnim dichodcem. Prdce
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e Zdroj tabulky — 1 pfevzaté informace mate uvést

Tabul'ka 2 - Vysluhovy prispevok v obdobi od 1. 1. 2007

za 15 rokov sluzby zakladna vyska prispevku 20 %
MSP

za 16. a kazdy d’al$i ukonéeny  zvySenie o 3 % MSP
rok sluzobného pomeru
za 21. a kazdy d’alsi ukonceny  zvySenie o 2 % MSP
rok sluzobného pomeru
za 26. a kazdy d’alsi ukonc¢eny  zvySenie o 1 % MSP
rok sluzobného pomeru

najvyssi vymera prispevku je 50 % MSP

Zdroj: vlastny
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e Chyb¢jici citace, nejasné odkazovani
e ZtuCnovani textu v praci

e Gramaticka chyba

Ukryti mize pi1 vzniku mimoiadné udalosti zmirnit nepiiznivé dopady na chranéna
aktiva a zdroven zjednodusit pribéh zichrannych praci, proto ho lze chépat jako vhodné
protiopatfeni managementu rizik aplikovatelné ve fazi zvladani rizik. Metodiky MV CR, ale
1 dalsi strategie pocitaji stim, zZe neni v silich civilnich subjektu samostatné celit
zavaznym mimoiadnym situacim, proto je nutné pieklenout s co neymensimi ztratami

dobu do piijezdu jednotek 1ZS, které maji kompetence k jejich zvladani (viz. ptiloha A).




Formalni uprava bakalarske prace

Je stejné podstatna jako obsah prace!

rozsah bakalaiské prace min. 30 normostran formatu A4,

normostrana A4 obsahuje 1 800 znak( vcéetné mezer a ma
30 radku; jeden radek obsahuje 60 znakt véetné mezer;

pouzivejte prednastaveni pisma/styla atd. Sablony zavérecné prace;
nazvy kKapitol — vystizné, nova kapitola na nové strang;

¢islovani tabulek a grafii prubézné;

piilohy nemaji Cisla stranek;

na konci stranky nesmi zistat — nadpis kapitoly, oddily, slovo
ukoncené rozd€lovacim znaménkem;

nepouzivat déleni slov;
na konci fadku nenechavat spojku a a jednoslabi¢né predlozky.

/




Nalezitosti tabulky

e tabulku tvoii nazev, popft. Cislo tabulky, hlavicka, legenda,
sloupce a radky;

e kazda tabulka musi mit popis (napf. nazev, Cislo, pomlcku,

legendu);

e popisny text tabulky musi byt otisttn nad tabulkou
za arabskou cislici tabulky;

e seznam tabulek miize byt uveden v obsahu;

e tabulky se ¢isluji a popisuji prubézné;

e Cislo tabulky se piSe arabskymi ¢islicemi;

e Sitka vSech sloupcii by méla byt stejna;

e pokud je z tabulky vytvoren graf, umistéte je] na stejné
strance Jako tabulku;

e na tabulku musi byt odkaz v textu.




e

e Ukazka formatovani tabulky

Tabulka 1 — Naklady na provoz vojenské techniky

Zdroj: uvedete v souladu s Vami pouzivanym cita¢nim stylem

Pro tvorbu Seznamu tabulek shodné jako u generovani obsahu a seznamu obrazkl
vyuzijte funkci Reference — vlozit seznam obrazkt — Popisek titulku — Tabulka.
Tabulky uvadéné v ptilohdch zavérecné prace nejsou soucasti seznamu tabulek.




e

Nalezitosti obrazku

e patfi sem vSechny grafy, schémata, kresby, fotografie apod.,
které oznacujeme souhrnné jako obrazek;

e Cislujeme je a oznaCujeme nazvem,

* popis obrazku je pod obrazkem,;

* nazev zaCina velkym pismenem a nepisSe Se za nim tecka;

e je-li obrazek SirSi nez stranky, umistujeme ho nalezato
hlavou doleva a popisek je na pravé strang;

e pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu;

e na obrazky musi byt odkaz v textu.
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e Ukazka formatovani obrazku

Titulek 15 ]
T

Malnost

This: A - |
] Vimgut £ St byp ek

| ovi ek, | [

[ Automats stk | [ o |[ st

Obrazek 1 - Vlozeni popisu obrazku

Zdroj: uvedete v souladu s Vami pouzivanym citacnim stylem




Matematické, fyzikalni a chemické vzorce

e pii1 psani matematické proménné se pouziva kurziva,

e Carky a teCky se pouzivaji pouze pro desetinnou ¢arku;

o (islice vétsi nez 999 se rozdéluji malou mezerou po kazdych tiech
¢islicich;

e desetinna Cisla S vice nez 3 Cislicemi po desetinne Carce se rozdéluji
malou mezerou po kazdych trech ¢islicich;

e Je-li ¢islo mensi nez 1, pied desetinou ¢arku dame 0O;

e zavorky okrouhlé(), lomené [] a slozené¢{} by mély respektovat toto
dohodnuté poradi v matematice;

e matematick¢ a fyzikalni rovnice zacinaji u kraje fadky a od okolniho
textu Je oddélime zvlastni mezerou;

e nevejde-li se rovnice na jJeden fadek, meéla by se zalomit
pied rovnitkem (=) nebo pfed znaménky scitani, odCitani, nasobeni
a d¢leni, aby se zdaraznila souvislost dvou radek;

e rovnice nedélime tam, kde jsou zlomky a vyrazy v zavorkach
nebo vyrazy s odmocninou,

e je-li vice rovnic, oznaCime jJe Ccislem Vv okrouhlych zavorkach
na pravém konci radku odliSnym typem pisma.




e Ukazka formatovani rovnice a vzorce

L L
VdZ — ? - n n (8)
ti+>. 7, +.t
1 1
Legenda:
L (s) prepravni vzdalenost v kilometrech

T doba dodani zasob v hodinach
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Forma psani bakalarské prace muze mit podobu:
* Vv neurcité formé (bylo zjisténo, navrhuje se...);

* Vv 1. osobé jednotného cisla (zjistil jsem, navrhuji ...) -
zvlasté vhodné v kapitolach, které jsou vlastni praci autora.

e neni vhodné v priabéhu prace formu psani stridat.




e

Interpunk¢ni znamenka

e TecCka, Carka, dvojteCka, stfednik, vykiicnik, otaznik Se
pripojuji k pfedchozimu slovu, zkratce, znacce, znaku nebo
¢islu bez mezer. Vyjimkou jsou pripady, vV nichz se tato
znaménka povazuji za soucast uceleného nebo zvlastniho
zapisu (napf. email, webové stranky).

e Nasleduje-li vice interpunk¢nich znamének za sebou, pise
se mezera pouze za poslednim z nich.

e Priklad:

zakon ¢. 109/2011 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisu

zakon ¢. 109/2011 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni
pozd¢&jSich predpisu




Spojovnik a pomlcCka

e Spojovnik (-) a pomlcka (—) se liSi svym pouzivani I
podobou. Pomicka je delsi nez spojovnik.

e Spojovnik (-) se pouzivda K naznacCeni tésného spojeni;
Casto se pouZziva | Jako odd¢€lovag pfi psani riznych kodi.
Casti sloZzeného slova nebo vyrazy spojuje bez mezer.

e Priklad

cesko-italsky slovnik, Frydek-Mistek, Plzen-jih, Jean-Paul




e Je-li alesponl jeden z vyrazil V mistnim jménu viceslovny, je
dOVOIeno nahradit spojovnik pomlc¢kou s mezerami. Za
samotné slovo se povazuje I Ciselné oznaCeni Casti. Jestlize Je
dulezity soulad textu s podobou uvedenou v registru tzemni
Identifikace, adres a nemovitosti Nnebo jinym stanovenym
zpusobem zapisu, nahrada spojovniku pomlckou s mezerami se
nepouzije.

e Ptiklad

Brandys nad Labem-Stara Boleslav

Cesky T¢Sin 5-Chotébuz

Praha 1-Mala Strana

Brandys nad Labem — Stara Boleslav

Cesky Té8in 5 — Chotébuz

Praha 1 — Mala Strana

e Pozor!!!

tratovy usek Praha-Velka Chuchle — Praha-Radotin — Cernosice
— Cernosice-Mokroplasy

/




e

o Jestlize se Casti textu oddeluji pomlckou (—), pfed pomlckou a
Za ni Se pisi mezery.

o Rédek nema zacinat pomlckou, nejde-li 0 pomlcku pouzitou
jako znak odrazky ve vyctech, pomlckou pouzitou pro
opakovani hesla v rejstiiku nebo pro naznaceni pocatku piimé
feC1 na novém radku.

e PomlcCka oznaéujici rozsah (,,az“, ,,od do*) nebo nahrazujici
vyrazy ,,a“ ¢1,,versus® se piSe bez mezer a nesmi stat na zacatku
ani_konci tadku; jestlize se pomlcka na zaCatku nebo konci
fadku pfi zpracovani textu vyskytne, nahradi se slovni
spojenim.

e Priklad

60—80 km, strana 125-142, v letech 1914-1918, 11.-18. zafi,

1.-3. 6. 2016 pondeh—patek dvojice Suchy—Slitr

e Pouzije-ll se pomlcka pii zapisu dopravnich spojeni a tras,
OddChlJC se z obou stran mezerami

e Priklad
trasa Breclav — Prerov




Zavorky

e Rozlisuji se zavorky kulaté ( ), hranaté [ ], slozené { } a lomené
<>, Vv textu se pouzivaji prednostné zavorky kulate.

o Jestlize se v zavorkach uvadi pouze cast véty, klade se koncova
zavorka pred teCku, ¢arku, stiednik, otaznik nebo vykii¢nik.

o Jestlize Je v zavorce uvedena cela véta, koncova zavorka se
umist'uje za interpunkcéni znamenko, které tuto vétu ukoncuje.

e Priklad

Vnimavost ditéte rozvijeji interaktivni a didakticke hracky (napf.

kapesni mikroskopy).

Vybéru détskych hracek rodice casto vénuji velkou pozornost.
(Zvl1ast pokud si s nimi chtéji hrat sami.)




4 R
Uvozovky

e PocateCni a koncova uvozovaci znaménka se od sebe lisi svym
umisténim a tvarem. Jako zakladni uvozovky se v cCeském jazyce
pouzivaji Uvozovky dvojité (,,text®).

o Jestlize se do textu zaclenuje bez uvozovaci véty c¢ast jiného textu v
uvozovkach, klade se druhé uvozovaci znaménko pred tecku, carku,
stiednik, otaznik nebo vykii¢nik za timto tisekem.

e Priklad
Dobra hracka podporuje pfirozenou touhu déti ,,piichazet vécem na kloub®.

e Jestlize Jsou pfima fe¢ nebo citat preruseny uvozovaci vétou, oznacuje Se
uvozovkami dole a nahoie kazdy usek pfimé feci nebo citatu a koncové
uvozovaci znaménko Se piSe az za teCku, ¢arku, otaznik nebo vykiicnik.

e Priklad

,,Soucasnou prioritou,” prohlasila starostka, ,,je vybudovani kanalizace v
celé obcl.“

- /




e

[.omitko

e Lomitko (/) se pouziva pro zapis jednotek a zlomk, naznaceni
alternativ, pii zapisu riznych oznaceni apod.

e Priklad
60 km/h, 385 K¢/ks, dostupnost sluzby 24/7

e Jsou-li vyrazy po obou stranach lomitka jednoslovné, pred a za
nim Se nepisSe mezera.

o Priklad
zapnuto/vypnuto

e Je-li alespon jeden z vyrazl slozen z vice slov, doporucuje se
pied lomitkem a za nim psat mezeru.

e Priklad
sanace / dekontaminace / chemické ¢isténi potrubi
ve mésté / 0 mestu
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Zkratky

e Zpusob zkracovani slov a psani zkratek stanovuji Pravidla
c¢eského pravopisu, psani nékterych zkratek milize byt
stanoveno zakonem nebo jinym predpisem. Zkratka ma byt
v dokumentu psana jednotnym zplisobem a jeji vyznam ma
byt v dokumentu jednoznacny

o Zkratky se nepiSi v nazvech kapitol, oddili a pododdilii.

e Jestlize za zkratkou uvadénou za jménem véta pokracuje,
oddéli se zkratka titulu ¢arkou z obou stran.
e Priklad

Reditelka Gfadu Ing. Martina Sucha, Ph.D., MPA, vyhlasuje
stazistou mesice pana Jana Kolare, DIS., Z oddélni interniho
auditu.
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ZnacCky a znaky

 Znacky Jednotek se uvad¢ji za Ciselny Gdaj a oddeluji se
od né¢ho mezerou. Cislo a znacka jednotky musi stat na
steyném radku.

o Priklad

13 km; 60 km?; 30 mm3; 6 V; 8,78 kg; 30 s

e Vyjimkou z tohoto pravidla jsou znacky jednotek pro
stupefi, minutu a vtefinu rovinného uhlu, kde se v
textovém procesoru ve spojeni Cisla a znacky jednotky

mezislovni mezera nepise. Dale tvori-li znacku dva nebo
vice znaku, nasleduji za sebou bez mezery.

e Priklad
uhel 30°, 3 °C, spad 7 © 13", kPa, mA, °F




e Jestlize se Cislici nebo Cislicemi a znaCkou zapisuje
pridavné jméno, piSe se takovy vyraz bez mezery a Cislice
se neCleni.

e Piiklad

6V baterie = Sestivoltova baterie

e V sestavach se znaCky mén piSi za penczni Castkou a
odd€luji se od ni mezerou, v textech se znaCky mén v
nckterych pripadech uvadéji za Castkami, v nékterych
prikladech pred Castkami.

e Piiklad

400 K¢, 250 €
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Matematicke znaky

e Matematickym znakem je napft. plus (+), minus (-).
e P11 zapisu se délaji mezery.

e Vyuzijte editor rovnic.

e Priklad

25 m?

230 V s relativni toleranci = 5 %

e POZOR — mezera se se nepiSe po znacich plus a minus,
vyjadiuji-li kladnou a zapornou hodnotu ¢isla.

e Priklad
-3 °C




Procento a promile

e Pri psani procent (%) a promile (%o0) se mezi ¢islem a
Znakem pro procenta nebovpromile piSe mezera, nejde-li 0
slozené pridavné jméno. Cislo a znak pro procenta nebo
promile musi stat na stejném radku.

e Priklad

sleva 50 % = sleva padesat procent

sleva 50% = padesatiprocentni sleva




Dalsi blizsi informace naleznete
v CSN 01 6910 Uprava dokumentti
zpracovanych textovymi editory.




e

Organizacni pozadavky na odevzdani
bakalarské prace;

e Metoda zpétného planovani
e Bakalafska prace se odevzdava do 30. 4. 2024

> elektronicka podoba — intranet.unob.cz; nahrani pdf
souboru (maximalni velikost 10 MB);

> listinna podoba — knizné svazana v pevnych deskach,
dva vytisky. Termin pro odevzdani tiSténé podoby Vam
sdéli tajemnik komise pro vykonani SZZ (Ing.
Kalenda).

™~




Listinna podoba bakalarské prace:

e Opatieni rektora — tlumene¢ barvy;

e neni predepsana barva desek ani pisma;
 nejcastéjsi barva desek — Cernd a modra;
e nejCasté)si barva pisma — zlata a stribrna.




Napln vyuky v letnim semestru
e Obsah a forma obhajoby bakalarske prace




D¢kuj1 za pozornost

Dotazy?
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